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1.1  Resumen del proceso

¿Primera 
vez 

iniciando 
sesión?

Registro
Forma

Registro
Forma

DUNSConsulta

DUNS
Consulta
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Fin
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Haz clic en 'iSupplier' para iniciar sesión

Un diagrama de flujo de los pasos para registrar tu empresa
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PASO 1: Si no has registrado 

previamente tu empresa con nosotros, 

debes Registrar tu empresa

PASO 2: Rellena la información 

requerida según las instrucciones del 

formulario y luego haz clic en Submit

en la esquina inferior izquierda

PASO 3: Una vez validada tu 

inscripción, recibirás un correo 

electrónico con un ENLACE para crear 

tu contraseña

PASO 4: Para crear tu contraseña, haz 

clic Forgot your password or first time 

login?

Un formulario de registro en blanco

El correo electrónico que recibirás para iniciar sesión

1.2  Registro paso a paso pt.1

Instrucciones detalladas para completar el formulario de registro

Opcional: Si no conoces el número DUNS de tu empresa, puedes buscarlo aquí

Opcional: Si no conoces el número DUNS 
de tu empresa, puedes buscarlo aquí
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incorrect.
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PASO 5: Introduce la dirección de 

correo electrónico que proporcionaste 

durante el registro y luego haz clic 

Send verification code

PASO 6: Abre el correo electrónico que 

contiene el código de verificación único 

de 6 dígitos

PASO 7: Introduce el código de 

verificación de 6 dígitos y haz clic 

Verify code

PASO 8: Crea tu contraseña para 

iniciar sesión en iSupplier

Nota: Guarda esta información para 

futuros inicios de sesión

Generate a verification email

You MUST click Verify Code

1.2  Registro paso a paso pt.2

Instrucciones detalladas para completar el formulario de registro

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com
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Registrar e iniciar 
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Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
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y acuerdos
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PASO 9: Check to accept la casilla de 

aceptación de términos y haga clic en 

Continue

PASO 10: Navega por BPA haciendo 

clic Applications

Generate a verification email.

1.2  Registro paso a paso pt.3

Instrucciones detalladas para completar el formulario de registro

PASO 11: Accede al portal de iSupplier 

haciendo clic iSupplier

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ
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PASO 3: Haz clic Send verification 

code

PASO 4: Abre el correo electrónico que 

contiene el código de verificación de 6 

dígitos

PASO 5: Introduce el código de 

verificación de 6 dígitos y haz clic 

Verify code

PASO 1: Visita 

www.bechtel.com/supplier

OR

direct login link

supplier.becpsn.com

Generar un correo electrónico de verificación

DEBES hacer clic en Verificar código

1.3  Cómo iniciar sesión

Una guía sobre dónde ir y cómo iniciar sesión en el portal de iSupplier

PASO 2: Introduce tu nombre de 

usuario y contraseña registrados O

Usa la opción “Forgot my Password?"

PASO 6: Haz clic en Continue

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión
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2.2 Gestión de perfiles 10
El paso fundamental para involucrarse con la cadena de suministro global 
de Bechtel
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PASO 1: Después de iniciar sesión, haz 

clic en Orders & Agreements

PASO 2: Haz clic en Administration

Página principal del iSupplier Portal

2.1  Acceso a tu perfil

Instrucciones paso a paso para navegar hasta la sección de perfiles

Completar tu perfil empresarial es un primer paso fundamental para que el equipo de 
compras de Bechtel interactúe con tu empresa tanto en proyectos actuales como futuros.

SIGUIENTE SECCIÓN: Cómo completar el perfil de tu empresa

SIGUIENTE SECCIÓN: Cómo 
completar el perfil de tu empresa

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
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PASO 1: Para empezar a completar el 

perfil de la empresa, haz clic Company 

Profile

2.2  Gestión de perfiles pt.1

Empieza aquí para actualizar tu perfil de empresa: ¡usa siempre el botón de guardar!

Haz clic en el icono para iniciar una 
búsqueda y luego haz clic en Ir 
para ver los resultados y elegir.

CONSEJO: Usa el icono de búsqueda

Go

PARA Lee esto antes 
de continuar

El portal de iSupplier NO guarda 
automáticamente. Si te mueves a otra sección 
sin hacer clic en Save, tus actualizaciones se 
perderán. 

Haz clic en Save después de cada cambio para 
asegurarte de que tu perfil siga completo y 
visible para los compradores de Bechtel.

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos
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PASO 2: Dentro del perfil de la 

empresa, las primeras 3 pestañas que 

hay que completar son—

Overview

- Información de la organización

- Información fiscal y financiera

(SOLO editable al registrarse)

General Information

- Clasificación empresarial

� bechtel.com/supplier/business-

classification

- Información general

- Operaciones y fabricación

- ES&H

- Detalles de la cotización en bolsa

- Código de Conducta

- Sostenibilidad

� Cuestiones generales sobre 

sostenibilidad— 

sustainability@bechtel.com

Interests

- Líneas de negocio industriales

- Regiones de interés

- Proyectos de interés

� bechtel.com/supplier/project-

opportunities

2.2  Gestión de perfiles pt.2

Empieza aquí para actualizar tu perfil de empresa: ¡usa siempre el botón de guardar!

Para añadir archivos adjuntos a tu perfil de empresa, primero debes subir el archivo al 
Catálogo de Documentos de la empresa (que se muestra aquí)

1. Ir a Profile Management
2. Haz clic en Add Attachment
3. En la sección de perfil correspondiente, seleccione el archivo adjunto del catálogo

Adjuntos aceptados: PDF, XLSX, DOCX, JPG/PNG. Evita archivos comprimidos con contraseñas.

 CONSEJO: Añadir accesorios

¡Recuerda usar el botón de guardar!

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
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PASO 3: Revisa la pestaña de 

Diversity—

Selecciona cualquier opción que sea 

aplicable a tu empresa

2.2  Gestión de Perfiles pt.3

Empieza aquí para actualizar tu perfil de empresa: ¡usa siempre el botón de guardar!

PASO 4: A continuación, haz clic 

Products and Services tab—

clic Add

PASO 5: Selecciona la opción de 

Search for Specific Product & Service

PASO 6: Utiliza el campo Description

para buscar códigos aplicables a tu 

empresa. El símbolo de porcentaje

permite búsquedas abiertas.

“Piping” ejemplo—

%pip%

Esto devolverá resultados como—

Piping, Pipes, Pipe, Pipeline, Vent 

Piping, Pipe Supports, etc.

Luego haz clic Apply

Hay miles de códigos de Producto y 
Servicio para que tu empresa elija. 

Selecciona solo los que se presenten.

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice
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3.2 Iniciar una licitación 15
Acceso a RFQ, indicar la intención de participar, descarga de archivos 
adjuntos

3.1 Resumen del proceso 14
Un diagrama de flujo de los pasos para responder a una RFQ

3. Acciones de Licitación y RFQ

3.3 Crear una Cotización 17
Ingresar precios, subir documentos, completar requisitos

3.4 Cotización por hoja de cálculo 19
Plantilla opcional de Excel ideal para enviar presupuestos de múltiples 
ítems

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com
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Registrar e iniciar 
sesión
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3.1  Resumen del proceso

Solicitud 
de acceso 
y revisión

Invitado a 
la RFQ

Comienzo
Indicar No querer 

participar

Información de 
Cotización 
ingresada

Fin

Subir archivos 
adjuntos

Yes

Un diagrama de flujo de los pasos para responder a una RFQ

No

Indicar Intención 
de participar

Revisar y 
enviar

Fin

Crear 
cotización

Nota: Las RFQ se emiten 
únicamente por invitación 

directa. Bechtel no proporciona 
una lista pública de 

convocatorias abiertas. 

Para proyectos activos, véase 
Oportunidades de Proyectos 

Bechtel

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos
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y acuerdos
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3.2  Iniciar una licitación pt.1

Acceso a RFQ, intención de participación, descarga de archivos adjuntos

PASO 1: Después de iniciar sesión, haz 

clic en el acceso directo de 

RFP/Assessments

Bienvenido a la página principal de Negociaciones

Utiliza esta página para actuar y responder a RFQs, RFIs y RFPs, denominados colectivamente 

como“”Negotiations” en el sistema.

PASO 2: Para acceder a tu invitación de 

RFQ, encuentra tu Negotiation Number

correspondiente en “Your Company’s

Open Invitations”

Opcional: Opciones alternativas para 

acceder a las invitaciones de RFQ—

• Via correo electrónico

• Via the Worklist (arriba a la derecha)

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice

Table of Contents
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3.2  Iniciar una licitación pt.2

Acceso a RFQ, intención de participación, descarga de archivos adjuntos

PASO 3: Desde el desplegable de 

Actions en la esquina superior 

derecha—

selecciona Acknowledge

Participation

Luego haz clic en Go

PASO 4: Selecciona Yes o No para 

indicar participación o no participación

haz clic en Apply para confirmar

PASO 5: Haz clic Download all 

Attachments—

Confirma el alcance, los términos y los 

requisitos comerciales y técnicos

PASO 6: Desde el desplegable de 

Actions en la esquina superior 

derecha—

selecciona Create Quote

Luego haz clic Go

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice

Table of Contents
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Para empezar, revisa la información del encabezado. Si tienes preguntas sobre los 

detalles de la RFQ, por favor contacta con el comprador que aparece en la Negociación. 

3.3  Crear una Cotización pt.1

Ingresar precios, subir documentos, completar requisitos

PASO 1: Haz clic en Expand All para ver y responder a todos los requisitos de 

tu pedido

Importante: Completar la sección de Requisitos es esencial para una evaluación

precisa de la oferta y puede afectar a tu elegibilidad. Asegúrate de que todos los

campos requeridos estén rellenados a fondo.

Ahora que has completado los pasos previos—

• Accede a la RFQ
• Intención de participación

… es hora de crear una cotización.

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice

Table of Contents
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3.3  Crear una Cotización pt.2

Ingresar precios, subir documentos, completar requisitos

PASO 2: Para empezar a introducir 

información de precios, haz clic en la 

pestaña Lines

PASO 3: En la pestaña Líneas, proporciona el Precio Unitario y 

Compromiso de entrega por línea

Nota: Usa el formato de fecha DD-MMM-YYYY

Quote by Spreadsheet es útil 
al crear cotizaciones grandes

Opcional: Usa el 

Update icon para 

proporcionar 

una nota al 

comprador y 

añadir archivos 

adjuntos por 

línea—

luego haz clic en 

Apply

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice

Table of Contents
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3.4  Cotización por hoja de cálculo pt.1

Plantilla opcional de Excel ideal para enviar presupuestos de múltiples ítems

PASO 1: En la pantalla de Create

Quote, haz clic Quote by Spreadsheet

PASO 3: Se ha descargado un archivo 

.zip que contiene la hoja de cálculo—

Abre la hoja de Excel

CONSEJO: El archivo XML puede requerir 

que hagas clic derecho y selecciones 

Abrir con - Excel

PASO 2: Exporta la plantilla de hoja de 

cálculo haciendo clic Export

Ejemplo del archivo .zip

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice

Table of Contents
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Al abrir la hoja de cálculo, verás la información del encabezado de la RFQ.

3.4  Cotización por hoja de cálculo pt.2

Plantilla opcional de Excel ideal para enviar presupuestos de múltiples ítems

PASO 5: Proporciona un Precio 

Unitario y una Compromiso de 

entrega para cada línea

PASO 4: Haz clic en la pestaña 

Lines

PASO 6: Guarda la hoja de cálculo

= Campo Opcional

= Campo obligatorio

Resolución de errores de importación

Si tu hoja de cálculo no se sube:
• Aparecerá una tabla de Import Errors con 

detalles
• Revisa los mensajes de error, corrige la hoja 

de cálculo y luego vuelve a subir el archivo

Consejo: Los problemas comunes incluyen la falta de campos
obligatorios, formatos incorrectos (por ejemplo, fechas o
moneda) o partidas de línea desajustadas.

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier
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3.4  Cotización por hoja de cálculo pt.3

Plantilla opcional de Excel ideal para enviar presupuestos de múltiples ítems

PASO 8: Haz clic Continue

PASO 7: Usando la misma ventana 

Quote by Spreadsheet del Paso 1—

haz clic en Choose File (o arrastra y 

solta) luego haz clic en Import

PASO 9: Haz clic Submit

 Confirmar campos 

requeridos

Consulta los plazos

Revisar archivos adjuntos

Añadir notas de 

comprador (opcional)

Valida tu presupuesto

Guarda un borrador si es 

necesario

Lista de verificación antes de enviar

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice
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4.2 Acceso a una Orden 24
Instrucciones paso a paso para acceder a los detalles de tu orden

4.1 Resumen del proceso 23
Un diagrama de flujo de los pasos para reconocer una orden

4. Órdenes de Compra y Acuerdo

4.3 Reconociendo una Orden 25
El primer paso para gestionar tu orden con Bechtel

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos
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4.1  Resumen del proceso

Orden 
Adjudicada

Comienzo

Rechazar Orden 
Completa

Fin

Confirmar 
Orden

Un diagrama de flujo de los pasos para reconocer una orden

Resumen del 
proceso

Fin

Aceptar Orden 
Completa

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier
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PASO 2: Haz clic en la pestaña de 

Orders

Nota: El término PO u Orders se refiere 

tanto a las Órdenes de Compra de 

materiales como a los Subcontratos de 

servicios.
Página principal del iSupplier Portal

4.2  Acceso a una orden

Instrucciones paso a paso para acceder a los detalles de tu orden

PASO 3: Localiza tu número de 

orden. Para ver los detalles de tu 

orden, haz clic en PO Number

PASO 1: Desde la página principal de 

iSupplier, haz clic en el acceso directo 

de Orders & Agreements

CONSEJO: Si no conoces tu Order
Number, contacta con tu comprador

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice
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PASO 3: Haz clic en Submit

4.3  Reconociendo una Orden

El primer paso para gestionar tu orden con Bechtel

PASO 2: Desde el menú de Acciones, 

selecciona Accept Entire Order o 

Reject Entire Order—

luego haz clic Go

Reconocimiento de pedido

No todas las órdenes requieren 
reconocimiento, pero muchas sí.

PASO 1: Después de acceder a tu 

Order Number, selecciona 

Acknowledge en el menú desplegable 

de Acciones—

Luego haz clic Go

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice
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5. Transacciones y Reportes de 
Unifier

5.2 Envía una solicitud de cambio       28
Detalles para navegar en el proceso de solicitud de cambios en Unifier

5.1 Accediendo a Unifier          27
Paso a paso para acceder al sistema de gestión del cambio de Bechtel

5.3 Aceptación y negociación de costos                         32
Cómo gestionar el aviso de cambio y el proceso de negociación de costos

5.4 Informes Diarios de Proveedores      33
El proceso en línea para que Bechtel Partners envíen informes diarios

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión
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5.5 Crear Aviso de Inspección        35
Cómo crear y presentar un Aviso de Inspección en Unifier

Crear Aviso de Inspección

Crear Aviso de Inspección

https://youtu.be/98M8ECa8qEA
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5.1  Accediendo a Unifier
Instrucciones paso a paso para acceder al sistema de gestión de cambios de Bechtel

PASO 1: Inicia sesión en Unifier a 

través del enlace

https://dscsunifier.oci.becpsn.com/

PASO 2: Selecciona la opción Bechtel 

Partner Access Account Holders

Contacta con tu comprador de Bechtel si 

tienes dudas o tienes preguntas

Bienvenido a la página principal de Unifier

Si es la primera vez que accedes a Unifier, no tendrás actividad de pedidos como se muestra a 

continuación.

A medida que acumules pedidos, se mostrarán AQUÍ como pestañas.

SIGUIENTE SECCIÓN: Accede a tu pedido y envía una solicitud de cambio

SIGUIENTE SECCIÓN: Accede a tu 
pedido y envía una solicitud de cambio

Order 1 Order 2 Order 3

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice
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5.2  Envía una solicitud de cambio pt.1

Detalles para navegar el proceso de solicitud de cambios en Unifier

PASO 1: Para buscar tu pedido, haz clic 

en el icono +

PASO 2: Introduce tu número de 

pedido (order)

Consejo: Contacta con tu comprador si no 

conoces el número de tu proyecto

Página de pedidos (en Unifier)
Si tienes dudas sobre el acceso y los permisos, contacta con tu comprador.

PASO 3: Después de seleccionar la 

pestaña de número de pedido desde 

arriba, usa el menú desplegable de la 

izquierda—

3.1  abierto > Business Process

3.2  entonces > Performance

  

3.3  click Agreement Change Request

Menú desplegable

Para expandir el 
menú, arrastra el 

cursor

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice
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5.2  Envía una solicitud de cambio pt.2

Detalles para navegar el proceso de solicitud de cambios en Unifier

PASO 4: Haz clic en Create para iniciar 

un nuevo registro

PASO 5: Un asterisco rojo ( * ) indica 

un campo requerido. Incluye una 

descripción detallada del cambio

CONSEJO: El Título Aconex* habrá sido 

proporcionado por el comprador de 

Bechtel

PASO 6: Para añadir adjuntos, haz clic 

en la pestaña External Attachments

PASO 7: Haz clic Add

Proporciona una breve descripción* de 

tu(s) archivo(s) adjuntos(s).

PASO 8: Para subir tu archivo, haz clic 

Attachments

Luego haz clic 

Luego haz clic en Browse

PASO 9: Selecciona desde el navegador 

de archivos o Drag and Drop el 

adjunto(s) 

Luego haz clic en Upload

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier
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5.2  Envía una solicitud de cambio pt.3

Detalles para navegar el proceso de solicitud de cambios en Unifier

PASO 10: Después de subir archivos 

adjuntos y completar todos los campos 

requeridos—

clic en Send

PASO 11: En la ventana emergente, 

haz clic en Send

PASO 12: Tu número ACR ha sido 

generado

Clic en Ok

PASO 13: Localiza tu ACR recién creado 

en la parte superior de la pantalla 

anterior haz clic en el ACR

Continúa con el PASO 14

Continúa con el PASO 14

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier
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5.2  Envía una solicitud de cambio pt.4

Detalles para navegar el proceso de solicitud de cambios en Unifier

PASO 14: Se abrirá una nueva ventana 

para editar el ACR—clic en Accept

PASO 16: Tras una última revisión—

clic en Send

PASO 15: El comprador debe 

proporcionar instrucciones sobre qué 

flujos de trabajo de los revisores elegir

Para ver tus opciones, haz clic en el 

icono

Nota: Contacta con el comprador si no 

aparecen opciones o si tienes preguntas

PASO 17: Selecciona Send to Buyer en 

el menú desplegable

Luego haz clic en Send

Resultado Decisión del comprador Siguiente paso

1. Cancelación
El comprador rechaza la 

solicitud.

La solicitud es rechazada, no hay más medidas.

El proveedor debe enviar una nueva solicitud.

2. Aceptar 

Proceder

El comprador acepta el cambio y 

el proveedor puede continuar.

La solicitud es aprobada y los cambios pueden 

implementarse sin necesidad de una revisión de la orden

3. Aceptar, no 

continuar

El comprador acepta el cambio 

pero pide al proveedor que 

espere.

La solicitud es aprobada y el proveedor debe esperar a la 

revisión del pedido

4. Retorno a la 

negociación

El comprador solicita 

modificaciones (coste, 

calendario, comentarios).

El proveedor hace ajustes y vuelve a presentar.

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión
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5.3  Aceptación y negociación de 
costos

PASO 1: Desde la página de pedido, 

usa el menú desplegable de la 

izquierda—

1.1  abierto > Proceso de Negocio

1.2 luego > Rendimiento

1.3 clic ACN Acknowledgement and 

Cost Negotiations

PASO 2: Haz clic en el correspondiente 

ACK Number

PASO 3: Después de abrir la ACN—

clic Accept

PASO 4: Rellena la sección titulada 

Supplier Proposal

Luego haz clic Send

Después de que el comprador emita un Aviso de Cambio, el proveedor recibirá un correo solicitando acción.

PASO 5: Haz clic Send

CONSEJO: Si el comprador tiene más 

respuestas, el registro volverá a ti

¿Necesitas ayuda?

procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier
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5.4  Informes Diarios de Proveedores pt.1

El proceso en línea para que Bechtel Partners envíen informes diarios

PASO 2: Haz clic en Create

PASO 3: Proporciona la mayor 

cantidad de detalles posible en los 

campos aplicables. Para orientación 

adicional, contacte con el comprador.

Luego haz clic en Send

PASO 4: En la ventana emergente, haz 

clic Send

Esto crea una nueva opción para 

seleccionar al completar los Informes 

Diarios

PASO 1: Desde la página de pedido, 

usa el menú desplegable de la 

izquierda—

1.1  abierto > Proceso de Negocio

1.2 luego > Seguimiento e Informes

1.3 clic en Supplier Forces and 

Equipment

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier
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El proceso en línea para que Bechtel Partners envíen informes diarios

PASO 6: Haz clic en Create

PASO 7: Proporciona la mayor

cantidad de detalles posible en los

campos aplicables. Para orientación

adicional, contacte con el comprador.

Luego haz clic en Send

PASO 8: En la ventana emergente, haz 

clic en Send

PASO 5: Después de definir tus

Fuerzas y Equipo, usa el menú

desplegable izquierdo—

1.1  abierto > Proceso de Negocio

1.2 luego > Seguimiento e Informes

1.3 clic en Supplier Daily Report

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos
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Unifier
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5.4  Informes Diarios de Proveedores pt.2
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5.5  Crear Aviso de Inspección pt.1

Cómo crear y presentar un Aviso de Inspección en Unifier

PASO 1: Para buscar tu pedido, haz clic 

en el icono +

Página de pedidos (en Unifier)
Si tienes dudas sobre el acceso y los permisos, contacta con tu comprador

PASO 3: Después de seleccionar la 

pestaña de número de pedido desde 

arriba, usa el menú desplegable de la 

izquierda—

3.1  abierto > Business Process

3.2  entonces > Performance

  

3.3  haz clic en Notice of Inspection

(NOI)

Para 
expandir 
el menú, 

arrastra el 
cursor

Menú desplegable

PASO 2: Introduce tu número de 

pedido (order)

Consejo: Contacta con tu comprador si no 

conoces el número de tu proyecto

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice

Table of Contents
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¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com
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5.5  Crear Aviso de Inspección pt.2

Cómo crear y presentar un Aviso de Inspección en Unifier

PASO 4: Haz clic en Crear para iniciar 

un nuevo registro

PASO 5: Un asterisco rojo ( * ) indica 

un campo requerido

CONSEJO: Para más información sobre 

una sección en particular, pasa el ratón 

sobre los iconos del signo de 

interrogación

PASO 6: Para importar los detalles de 

las líneas directamente desde el 

pedido—

clic Bechtel Tags

PASO 7: Para crear una nueva partida, 

clic Add 

PASO 8: Introduzca manualmente los 

números de los elementos

O

Para ver tus opciones, haz clic en el 

icono

PASO 9: Elige un artículo de la lista

luego haz clic Select

luego haz clic Save

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier

Unifier

Índice

Índice

Table of Contents

Hamburger Menu Icon with solid fill

¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com
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5.5  Crear Aviso de Inspección pt.3

Cómo crear y presentar un Aviso de Inspección en Unifier

PASO 10: Para añadir archivos 

adjuntos, haz clic Attachments

luego haz clic 

luego haz clic Browse

PASO 11: Seleccione desde el 

navegador de archivos O Drag and 

Drop el(los) adjunto(s)

luego haz clic Upload

PASO 13: Desde el menú desplegable, 

haz clic Send to PSQ

luego haz clic Send

PASO 12: Después de añadir todas las 

líneas, subir los archivos adjuntos y 

completar todos los campos 

requeridos—

clic Send

Registrar e iniciar sesión

Registrar e iniciar 
sesión

Perfil de Acceso y Gestión

Perfil de Acceso y 
Gestión

Acciones de Licitación y RFQ

Acciones de 
Licitación y RFQ

Órdenes de acceso y acuerdos

Órdenes de acceso 
y acuerdos

Unifier
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¿Necesitas ayuda?
procweb@bechtel.com
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