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1.0 | Rejestracja firmy
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1.0 Informacje o rejestracji

Nasi dostawcy i podwykonawcy stanowią 
kluczowe ogniwo w funkcjonowaniu naszych 
działów umów i zakupów, urozmaicając 
tym samym portfel biznesowy firmy.

ZANIM ROZPOCZNIESZ:
▪ Wejdź na stronę internetową Bechtel 

(https://www.bechtel.com/supplier/), aby uzyskać aktualne informacje 
na temat dostawców i usługodawców, z których usług korzystają nasi 
pracownicy ds. zakupów i umów na całym świecie.

▪ Do rejestracji dostawców, komunikacji i negocjacji (RFI, RFQ i/lub aukcje) 
Bechtel korzysta z systemu Oracle EBS:

▪ Jeśli zarejestrowałeś(-aś) się po 20 marca 2017 r. i otrzymałeś(-aś) 
dostęp do konta użytkownika na platformie Partner Access (BPA) 
Bechtel, skorzystaj z tego linku „Zaloguj się”.

▪ Jeżeli dotychczas nie rejestrowałeś(-aś) się na naszym Portalu, możesz 
„Zarejestrować” swoją firmę.

▪ Jeśli rejestrujesz się w odpowiedzi na zaproszenie, prześlij wiadomość 
zwrotną do osoby kontaktowej z ramienia Bechtel w celu 
potwierdzenia ukończenia procesu.

▪ W niniejszym podręczniku znajdziesz szczegółowe informacje 
oraz instrukcje dotyczące korzystania z Portalu Dostawców Bechtel. 
Dodatkową pomoc znajdziesz również na stronie Zasoby dla dostawców: 
https://www.bechtel.com/supplier/supplier-resources.

▪ W kwestiach pomocy technicznej można pisać na adres: 
procweb@bechtel.com. Odpowiedzi i rozwiązania dotyczące 
najczęstszych problemów znajdziesz również w dokumencie FAQ
dostępnym pod powyższym linkiem.

https://www.bechtel.com/supplier/
3deyJTSUQiOiJ4LW1zLWNwaW0tcmM6ZDU3MjgzMjctMjc5YS00NjBhLTgyNDEtM2ZlZDliNDllZWE3IiwiVElEIjoiOWQ5NjZiYzctOWI0Ny00ZWVhLTllYTUtYTcyMmQ4NjhlZjg2IiwiVE9JRCI6ImVhYmQxMDhiLTVkMTUtNDEyYS04NGJmLWFjMTEyMjNmZGY1MyJ9
https://ebz.becpsn.com/OA_HTML/OA.jsp?page=/oracle/apps/pos/onboard/webui/ProspRegPG&ouid=0EED8A04B857259C
https://www.bechtel.com/supplier/supplier-resources
mailto:procweb@bechtel.com
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1.1 Jak zarejestrować swoją firmę

Co trzeba wiedzieć

• Aby zarejestrować się w Bechtel, należy podać ważny numer 
Dun & Bradstreet Number (DUNS). Więcej informacji na temat 
DUNS znajdziesz na stronie: http://www.dnb.com

• Wniosek o wydanie numeru DUNS: 
http://www.dnb.com/get-aduns-number.html

• DUNS dla firmy międzynarodowej / spoza USA: 
https://www.dnb.com/choose-your-country.html

• DUNS dla firmy z Azji Południowej, Bliskiego Wschodu 
i Afryki: http://www.dnbsame.com

• Dostawcy mogą zgłosić zainteresowanie projektem Bechtel 
w ramach Rejestracji Dostawcy.

• Wykaz „Aktualnie dostępnych projektów” znajduje się 
na stronie https://www.bechtel.com/supplier

• Zgłaszając zainteresowanie, dajesz Praconikom Działu 
Zakupów odpowiedzialnym za projekt znać, że Twoja firma 
jest zainteresowana jego realizacją.

http://www.dnb.com/
http://www.dnb.com/get-aduns-number.html
https://www.dnb.com/choose-your-country.html
http://www.dnbsame.com/
https://www.bechtel.com/supplier
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1.1 Jak zarejestrować swoją firmę

Co należy wiedzieć (cd.)

• Dostępem do Portalu Dostawców Bechtel zarządza się za pośrednictwem 
platformy Bechtel Partner Access (BPA). Dzięki BPA uzyskujesz dostęp 
do wszystkich swoich zasobów w Bechtel.

• Po zakończeniu rejestracji, Twoja firma zostanie dodana do globalnej bazy 
danych Bechtel jako „Potencjalny dostawca”. Rejestracja Potencjalnego 
dostawcy nadal wymaga weryfikacji i zatwierdzenia, jednak na tym etapie 
nie są wymagane żadne działania z Twojej strony. Utworzenie danych 
logowania, tj. nazwy użytkownika i hasła, będzie możliwe dopiero 
po zatwierdzeniu rejestracji przez Bechtel.

• Jeśli nie dokończysz rejestracji, dostępna będzie opcja „Save as Draft” 
[Zapisz jako wersję roboczą]. W takim przypadku otrzymasz wiadomość 
e-mail z bezpośrednim linkiem umożliwiającym dokończenie rejestracji 
w późniejszym czasie. Instrukcje zamieszczamy poniżej.

• Pracownicy Działu Zakupów Bechtel mają podgląd listy Potencjalnych 
dostawców. Jeśli Pracownik Działu Zakupów zainteresuje się Twoją firmą, 
przeniesie rekord zawierający jej rejestrację na początek kolejki 
do weryfikacji i zatwierdzenia. Otrzymasz wówczas wiadomość e-mail. 
Aby przyspieszyć proces zatwierdzania, możesz skontaktować się 
z Pracownikiem Działu Zakupów lub punktem kontaktowym 
z ramienia Bechtel.

Potencjalny dostawca

Aktywny dostawca
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KROK 1:
Wejdź na stronę 

www.bechtel.com/suppliers

i kliknij „Register” [Zarejestruj].

1.1 Jak zarejestrować swoją firmę

Uwaga:
• * oznacza pola obowiązkowe
• Jeśli firma figuruje już w rejestrze (w oparciu o numer DUNS lub inne kryteria), pojawi się błąd.
• Możesz kliknąć „Save for Later” [Zapisz postęp], aby zapisać wersję roboczą formularza i wypełnić go w późniejszym czasie.

KROK 2: Wpisz dane swojej firmy i osoby 

kontaktowej.

KROK 3: Formularz rejestracyjny 

potencjalnego dostawcy zawiera 

alternatywne nazwy dostawcy, adresy 

firmy i dane osób kontaktowych. Proszę 

podać możliwie jak najwięcej informacji.

http://www.bechtel.com/suppliers
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KROK 4: Podaj klasyfikację działalności [Classification] 

swojej firmy, ze wskazaniem certyfikatów i dat.

Dzięki tym informacjom Pracownicy Działu Zakupów Bechtel 

będą mogli odnaleźć Twoją firmę do celów przyszłych zleceń.

1.1 Jak zarejestrować swoją firmę

Uwaga:
• * oznacza pola obowiązkowe
• Wersje robocze rejestracji, które nie były edytowane ani nie zostały przesłane w ciągu 30 dni, są automatycznie usuwane, 

ale zawsze możesz rozpocząć nową rejestrację.

KROK 5: Wyszczególnij produkty i usługi 

[Products & services] dostarczane przez Twoją firmę.

Dzięki tym informacjom Pracownicy Działu Zakupów Bechtel 

będą mogli odnaleźć Twoją firmę do celów przyszłych zleceń.
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KROK 6: Wskaż klasyfikację działalności [business classification],branżę/branże [busiiness line], obszar/y zainteresowania 

[regions of interest] oraz interesujące projekty [projects of interest] Bechtel.

Kliknij zielony symbol +, aby dodać więcej niż jeden element.

Pamiętaj: Dzięki tym informacjom Pracownicy Działu Zakupów Bechtel będą mogli odnaleźć Twoją firmę do celów przyszłych zleceń.

1.1 Jak zarejestrować swoją firmę

Uwaga:
• * oznacza pola obowiązkowe
• W rubryce „Projects of Interest” [Interesujące projekty] kliknij ikonę lupy, aby przejrzeć listę projektów Bechtel oraz ich lokalizacji.
• Wykaz „Aktualnie dostępnych projektów” można znaleźć też na stronie https://www.bechtel.com/supplier/supplier-resources/

https://www.bechtel.com/supplier/supplier-resources/


Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 11

KROK 7: Aby dodać załączniki, 

kliknij przycisk Add Attachments 

[Dodaj załączniki].

Załącznikami mogą być broszury, 

oświadczenia o możliwościach 

produkcyjnych, sprawozdania 

roczne. Nie należy tu zamieszczać 

odpowiedzi na zapytania o wycenę.

1.1 Jak zarejestrować swoją firmę

Uwaga:
• Dopuszczalne rodzaje załączników to: plik, adres URL (strona internetowa), krótki tekst lub długi tekst zwykły 

(np. dłuższa uwaga dla Pracownika Działu Zakupów).

KROK 8: Dla każdego załącznika należy 

podać tytuł [title] i opis [description], 

a następnie wybrać odpowiedni plik z katalogu 

na swoim komputerze albo skorzystać z pola 

danych / pola tekstowego.

Po wykonaniu tych czynności kliknij przycisk 

Apply [Zastosuj], aby załączyć plik, albo 

przycisk Add Another [Dodaj kolejny], aby 

załączyć kolejny plik.

KROK 9: Prześlij gotową rejestrację. 

Na ekranie wyświetli się komunikat 

potwierdzający jej dokonanie. O statusie 

rejestracji zostaniesz powiadomiony 

w odpowiednim czasie za pośrednictwem 

poczty elektronicznej.
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KROK 1: W wiadomości e-mail 

otrzymanej po zapisaniu 

rejestracji kliknij link 

„Prospective Supplier 

Registration Status Page” 

[Strona statusu rejestracji 

potencjalnego dostawcy].

1.2 Jak zaktualizować wersję roboczą rejestracji

Uwaga:
• Po zakończeniu rejestracji, Twoja firma zostanie dodana do globalnej bazy danych Bechtel jako „Potencjalny dostawca” 

[Prospective Supplier].
• Rejestracja Potencjalnego dostawcy nadal wymaga weryfikacji i zatwierdzenia, jednak na tym etapie nie są wymagane żadne 

działania z Twojej strony.
• Utworzenie danych logowania, tj. nazwy użytkownika i hasła, będzie możliwe dopiero po zatwierdzeniu rejestracji przez Bechtel.

KROK 2: Kliknij przycisk „Update” 

[Aktualizuj] w prawym górnym rogu ekranu.

KROK 3: Wypełnij wszelkie brakujące 

informacje i kliknij przycisk „Submit” 

[Prześlij] jako krok 4 z 4.
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2.0 | Zarządzanie profilem
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2.0 Witamy w Bechtel Partner Access

Co trzeba wiedzieć

• Bechtel Partner Access (BPA) to bezpieczna platforma, 
która zapewnia kompleksowy dostęp do wszystkich aplikacji 
potrzebnych Twojej firmie do współpracy z Bechtel, 
w tym dostęp do profilu firmy, możliwość odpowiadania 
na zapytania o wycenę (RFQ), przesyłania wniosków 
o zmianę, przeglądania historii współpracy i dokonywania 
innych transakcji biznesowych.

• Aby zapewnić bezpieczeństwo Twoich informacji, logowanie 
do BPA wymaga uwierzytelniania dwuskładnikowego, 
co oznacza konieczność podania osobistego hasła oraz 
jednorazowego kodu weryfikacyjnego przy każdym 
logowaniu. Instrukcje zamieszczamy poniżej.

• Kod weryfikacyjny do celów uwierzytelniania 
dwuskładnikowego może być przesyłany użytkownikom 
pocztą elektroniczną (e-mail) lub w wiadomości tekstowej 
(SMS). Instrukcje zamieszczamy poniżej.
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KROK 1: Po zatwierdzeniu rejestracji przez 

Bechtel otrzymasz wiadomość e-mail 

umożliwiającą „Zalogowanie się do BPA”.

2.1 Pierwsze logowanie

Uwaga:
• Link „ Click to Logon to BPA” [Kliknij, aby zalogować się do BPA] jest jednorazowy i wygasa po 14 dniach.
• Jeśli po kliknięciu w link otrzymasz komunikat o błędzie, możesz kliknąć odnośnik „Forgot your password or first time login?” 

[Nie pamiętasz hasła lub logujesz się po raz pierwszy?], aby utworzyć hasło i zalogować się.

Po zatwierdzeniu rejestracji przez Bechtel otrzymasz wiadomość e-mail umożliwiającą zalogowanie się do Bechtel Partner Access 
(BPA). Teraz możesz ustawić dane logowania, tj. nazwę użytkownika i hasło, oraz zarządzać profilem firmy. Poniższe instrukcje 
przeprowadzą Cię przez proces pierwszego logowania na konto.

KROK 2: Nastąpi przekierowanie do ekranu 

głównego Bechtel Partner Access (BPA). Kliknij 

„Accept” [Akceptuj], aby zaakceptować pliki cookie 

wykorzystywane przez stronę. Następnie przejdź 

dalej, klikając „Sign In” [Zaloguj się].
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KROK 3: Nastąpi przekierowanie na 

„Stronę logowania Bechtel” [Bechtel 

Login]. Aby ustawić nowe hasło, kliknij 

odnośnik „Forgot your password 

or first time login?”

2.1 Pierwsze logowanie

Uwaga: W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt na adres: procweb@bechtel.com

Jeśli do pierwszego logowania na swoje konto użytkownika portalu Bechtel iSupplier korzystasz z platformy Azure,
musisz kliknąć odnośnik “Forgot your password or first time login?”, aby utworzyć hasło.

Po pierwszym zalogowaniu się przy użyciu platformy Azure możesz w dowolnym momencie zresetować hasło, wykonując 
czynności opisane w punkcie 2.7.

KROK 4: Wprowadź adres e-mail 

powiązany z Twoim kontem i kliknij 

przycisk „Continue” [Kontynuuj].

KROK 5: Kliknij przycisk 

„Send verification code” [Wyślij kod 

weryfikacyjny]. Wygenerowany 

zostanie kod weryfikacyjny, który 

otrzymasz pocztą elektroniczną.

mailto:procweb@bechtel.com
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KROK 6: Otwórz wiadomość e-mail, 

aby odebrać kod weryfikacyjny.

2.1 Pierwsze logowanie

Uwaga: W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt na adres: procweb@bechtel.com

KROK 7: Wprowadź kod 

weryfikacyjny i kliknij „Verify code” 

[Weryfikuj kod]. Jeśli nie otrzymałeś(-

aś) kodu, kliknij „Wyślij nowy kod”, 

aby wygenerować inny kod.

KROK 8: Wprowadź Nowe hasło

i kliknij „Continue” [Kontynuuj]. 

Uwaga: nowym hasłem może

być hasło, którego wcześniej 

używałeś(-aś).

mailto:procweb@bechtel.com
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2.1 Pierwsze logowanie

Uwaga: W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt na adres: procweb@bechtel.com

Przy pierwszym logowaniu należy zapoznać się z Polityką dostępu i użytkowania (AUP) Bechtel i zaakceptować jej warunki.

KROK 9: Wyświetlone zostaną 

warunki Polityki dostępu 

i użytkowania Bechtel. Kliknij w pole 

wyboru „Check to accept” 

[Zaznacz, aby zaakceptować]”, 

a następnie „Continue”.

KROK 10: Nastąpi przekierowanie na stronę 

główną platformy Bechtel Partner Access. 

Kliknij hiperłącze „Applications” [Aplikacje], 

aby wyświetlić swoje aplikacje.

KROK 11: Kliknij ikonę „iSupplier”, 

aby przejść do strony głównej 

portalu iSupplier.

mailto:procweb@bechtel.com
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2.1 Pierwsze logowanie

Teraz jesteś na portalu iSupplier. Możesz korzystać z elementów „ulubionych” oraz menu nawigacji, aby uzyskać dostęp do różnych 
ról i uprawnień. Możesz też zawsze wrócić do strony Bechtel Partner Access.

UWAGA: Na stronie głównej może być 

widoczna ikona Favoirites [Ulubione]. 

Korzystając z niej, zostaniesz 

przekierowany(-a) bezpośrednio do 

odpowiedniej strony/uprawnienia.

UWAGA: Możesz również korzystać z 

Menu nawigacji oznaczonego 

symbolem trzech poziomych, 

równoległych linii.

UWAGA: W dowolnym momencie 

możesz wrócić na platformę Bechtel 

Partner Access, korzystając z linku 

na banerze powitalnym.
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KROK 1: Wejdź na stronę www.bechtel.com/suppliers

i kliknij „Log In” [Zaloguj się] w sekcji USEFUL LINKS 

[PRZYDATNE LINKI].

2.2 Jak uzyskać dostęp do swojego aktywnego profilu

Uwaga: Dostęp do portalu możesz uzyskać także pod adresem: https://supplier.becpsn.com
W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt na adres: procweb@bechtel.com

Po skonfigurowaniu konta użytkownika możesz uzyskać dostęp do portalu Bechtel iSupplier w dowolnym momencie.

KROK 2: Nastąpi przekierowanie na Stronę 

logowania Bechtel. Wprowadź swoje poświadczenia 

logowania, kliknij „Sign in” [Zaloguj się] i kontynuuj, 

korzystając z uwierzytelniania wieloskładnikowego.

http://www.bechtel.com/suppliers
https://supplier.becpsn.com/
mailto:procweb@bechtel.com
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KROK 3: Kliknij 

przycisk „Send 

verification code”

[Wyślij kod 

weryfikacyjny]. 

Wygenerowany 

zostanie kod 

weryfikacyjny, 

który otrzymasz 

pocztą 

elektroniczną.

2.3 Uwierzytelnianie wieloskładnikowe z wykorzystaniem kodu weryfikacyjnego

Uwaga: W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt na adres: procweb@bechtel.com

Uwaga: Przy każdym logowaniu do Portalu Dostawców Bechtel należy zweryfikować swoje poświadczenia logowania za pomocą 
uwierzytelniania wieloskładnikowego. Służy do tego kod weryfikacyjny.

KROK 4: 

Wprowadź kod 

weryfikacyjny, 

który wysłaliśmy 

na twoją skrzynkę 

e-mail. Kliknij 

„Verify code” 

[Zweryfikuj kod, 

a po pomyślnej 

weryfikacji kliknij

„Continue” 

[Kontynuuj]

E-mail

Telefon

KROK 3: Kliknij 

przycisk „Send 

Code” [Wyślij 

kod]. 

Wygenerowany 

zostanie kod 

weryfikacyjny, 

który otrzymasz 

SMS-em na swój 

telefon.

KROK 4: 

Wprowadź kod 

weryfikacyjny, 

który wysłaliśmy 

SMS-em na twój 

telefon.

- LUB -

mailto:procweb@bechtel.com
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KROK 1: Na stronie głównej BPA 

kliknij „iSupplier”.

2.4 Jak dodawać konta użytkowników

Uwaga:
• Każda osoba w firmie może mieć własne konto użytkownika, z unikalnymi poświadczeniami do logowania, które są oparte 

na adresie e-mail użytkownika.
• Jeśli nie masz dostępu do odpowiednich uprawnień, skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel lub wyślij 

wiadomość e-mail na adres procweb@bechtel.com, aby uzyskać niezbędny dostęp.

KROK 2: Z menu nawigacji w lewym 

górnym rogu wybierz Bechtel iSupplier 

Portal Access [Dostęp do portalu 

Bechtel iSupplier], a następnie Home 

Page [Strona główna].

KROK 3: Przejdź do zakładki 

„Administration” [Administracja], 

a następnie kliknij „Contact 

Directory” [Katalog kontaktów].

mailto:procweb@bechtel.com
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KROK 4: Tutaj możesz zobaczyć listę wszystkich kont 

użytkowników powiązanych z Twoją firmą.

Kliknij „Create” [Utwórz], aby kontynuować.

2.4 Jak dodawać konta użytkowników

Uwaga:
• Każde konto będzie mieć status (bieżący lub nieaktywny).
• W kolumnie Konto użytkownika widoczna będzie informacja, że dana osoba posiada poświadczenia logowania.
• Nie ma ograniczeń co do liczby kont użytkowników w firmie, jednak każdy adres e-mail może być powiązany tylko z jednym kontem, 

niezależnie od firmy.

KROK 5: Uzupełnij dostępne pola. Z dostępnych opcji wybierz cel 

kontaktu [Contact Purpose] i zaznacz pole wyboru, aby utworzyć 

konto użytkownika [User Account], co aktywuje poświadczenia 

logowania dla tej osoby. Po zakończeniu kliknij przycisk Apply 

[Zastosuj]. Nowy użytkownik otrzyma wiadomość e-mail 

z potwierdzeniem i będzie mógł dokończyć rejestrację użytkownika, 

zgodnie z procedurą opisaną powyżej.
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KROK 1: Z menu nawigacji w lewym 

górnym rogu wybierz Bechtel iSupplier 

Portal Access [Dostęp do portalu Bechtel 

iSupplier], a następnie Home Page 

[Strona główna].

2.5 Aktualizacja profilu firmy

Wskazówka: Regularnie aktualizując swój profil, zwiększasz szanse na to, że Pracownicy Działu Zakupów będą w stanie 
odnaleźć Twoją firmę w celu przyszłej współpracy,

KROK 2: Przejdź do zakładki „Administration” [Administracja], a następnie 

kliknij „Company Profile” [Profil firmy].

Aktualizując i uzupełniając informacje profilowe, ułatwiasz Pracownikom 

Działu Zakupów Bechtel współpracę z Twoją firmą w zakresie bieżących 

i przyszłych zleceń.

Dostępne atrybuty do aktualizacji:

• Employees and Tax / Financial Information [Pracownicy i informacje 

podatkowe/finansowe]

• Products and services [Produkty i usługi]

• Experience / Past Performance References [Doświadczenie / referencje 

dotyczące wcześniejszych realizacji]

• Business Classifications [Klasyfikacja działalności]

• Line(s) of Business [Branża (branże)]

• Region(s) of Interest [Obszar(y) zainteresowania]

• Bechtel Project(s) of Interest [Interesujący(-e) projekt(y) Bechtel] (POLSKA 

= 26600)

• Qualifications [Kwalifikacje] (jeśli dotyczy), np.: certyfikat ISO, gwarancja 

bezpieczeństwa jądrowego, zrównoważony program, przynależność 

do związków zawodowych itp.

Przechodząc z jednego ekranu do drugiego, nie zapomnij kliknąć przycisku 

Save [Zapisz].
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2.6 Zarządzanie ustawieniami uwierzytelniania wieloskładnikowego

Domyślnym kanałem przesyłania kodu weryfikacyjnego do celów uwierzytelniania wieloskładnikowego jest poczta elektroniczna. 
Ustawienie to możesz zmienić na wiadomość tekstową/SMS pod adresem: https://bpa.becpsn.com/

KROK 1: Wejdź na stronę 

https://bpa.becpsn.com/. Kliknij przycisk

„Accept” [Akceptuj], aby zaakceptować 

pliki cookie wykorzystywane przez stronę. 

Kontynuuj, klikając „Sign In” [Zaloguj się]

KROK 2: Po zaakceptowaniu plików 

cookie, u góry strony pojawi się baner. 

Kliknij „Profile” [Profil].

KROK 3: Kliknij „Change MFA Type” 

[Zmień rodzaj MFA].

https://bpa.becpsn.com/
https://bpa.becpsn.com/
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2.6 Zarządzanie ustawieniami uwierzytelniania wieloskładnikowego

KROK 4: Wyświetli się komunikat 

potwierdzający zmianę rodzaju MFA. 

Wyloguj się i zaloguj ponownie (patrz kroki 

2-4 na stronach 21-22).

KROK 5: Poprosimy Cię o podanie 

numeru telefonu. Wybierz kod swojego 

kraju [Country Code] z menu 

rozwijanego. Wprowadź numer telefonu 

komórkowego i kliknij „Send Code” 

[Wyślij kod].

KROK 6: Na swój telefon otrzymasz SMS 

z kodem weryfikacyjnym. Wprowadź kod 

w polu i kliknij „Verify Code” [Weryfikuj kod]. 

Jeżeli nie otrzymałeś(-aś) kodu, kliknij 

„Send a new code” [Wyślij nowy kod].

Uwaga: W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt na adres: procweb@bechtel.com

mailto:procweb@bechtel.com
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2.6 Zarządzanie ustawieniami uwierzytelniania wieloskładnikowego

KROK 1: Kliknij „Update Phone” [Aktualizuj dane 

telefoniczne].

Uwaga: W przypadku pytań lub wątpliwości prosimy o kontakt na adres: procweb@bechtel.com

Masz możliwość zmiany numeru telefonu wykorzystywanego do odbioru kodów używanych do uwierzytelniania 
wieloskładnikowego. Poniższe kroki mają zastosowanie w przypadku, gdy Twój numer telefonu ulegnie zmianie lub po prostu 
zechcesz, aby kody były wysyłane na inny numer telefonu.

KROK 2: Kliknij „Change MFA Phone” [Zmień dane 

telefoniczne używane przy MFA].

mailto:procweb@bechtel.com
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2.6 Zarządzanie ustawieniami uwierzytelniania wieloskładnikowego

KROK 3: Jeśli posiadasz 

już zarejestrowany numer, 

musisz go najpierw uwierzytelnić.

Uwaga: Jeśli nie masz już dostępu do starego numeru telefonu, możesz najpierw zmienić rodzaj MFA z powrotem na e-mail. 
Więcej instrukcji znajduje się na stronach 23-24.

KROK 4: Po pomyślnej weryfikacji, 

wybierz kod kraju [Country Code] 

i wprowadź NOWY numer telefonu.

KROK 5: Na swój NOWY numer 

telefonu otrzymasz SMS z kodem 

weryfikacyjnym. Wprowadź kod w polu 

i kliknij „Verify Code” [Weryfikuj kod].
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2.7 Rozwiązywanie problemów z logowaniem i resetowanie haseł

KROK 1: Nastąpi przekierowanie na

Stronę logowania Bechtel [Bechtel 

Login]. Aby ustawić nowe hasło, kliknij 

odnośnik „Forgot your password or 

first time login?” [Nie pamiętasz hasła 

lub logujesz się po raz pierwszy?]

Jeśli nie otrzymałeś(-aś) powitalnej wiadomości e-mail umożliwiającej nowym użytkownikom logowanie do systemu Bechtel 
Partner Access (BPA), sprawdź najpierw foldery Śmieci/Spam. Jeśli nadal nie możesz znaleźć rejestracyjnej wiadomości e-mail, 
postępuj zgodnie z poniższymi krokami, aby utworzyć hasło i się zalogować.

Hasło można zresetować w dowolnym momencie. Poniższa procedura dotyczy również osób, które usunęły powitalną wiadomość 
e-mail lub po prostu zapomniały hasła i muszą utworzyć nowe.

KROK 2: Wprowadź adres e-mail 

powiązany z Twoim kontem i kliknij 

przycisk „Continue” [Kontynuuj].

KROK 3: Kliknij przycisk „Send 

verification code” [Wyślij kod 

weryfikacyjny]. Wygenerowany zostanie 

kod weryfikacyjny, który otrzymasz 

pocztą elektroniczną.
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2.7 Rozwiązywanie problemów z logowaniem i resetowanie haseł

KROK 4: Otwórz wiadomość e-mail, 

aby odebrać kod weryfikacyjny.

KROK 5: Wprowadź kod 

weryfikacyjny i kliknij „Verify Code” 

[Weryfikuj kod]. 

Jeśli nie otrzymałeś(-aś) kodu, kliknij 

„Send new code” [Wyślij nowy kod], 

aby wygenerować inny kod.

KROK 6: Wprowadź Nowe hasło

i kliknij „Continue” [Kontynuuj]. 

Uwaga: nowym hasłem może

być hasło, którego wcześniej 

używałeś(-aś).
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3.0 | Oceny dostawców
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3.0 Oceny dostawców

Co trzeba wiedzieć

• Jeśli Pracownik Działu Zakupów Bechtel zechce uzyskać 
więcej informacji na temat Twojej firmy, może wysłać Ci 
Ocenę dostawcy, zwaną również Oceną wstępną.

• Po wysłaniu Oceny dostawcy dla Twojej firmy, 
zarejestrowana osoba kontaktowa otrzyma wiadomość 
e-mail. Pierwszym krokiem jest Potwierdzenie, czy Twoja 
firma zamierza wziąć udział w ocenie. Wykonaj ten krok jak 
najszybciej, aby otrzymać dodatkowe aktualizacje dotyczące 
oceny, jeśli będą potrzebne. Instrukcje zamieszczamy poniżej.

• Ważne, aby odpowiedzi zawsze przesyłać w wyznaczonym 
terminie. Instrukcje zamieszczamy poniżej.
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3.1 Dostęp do Ocen dostawców

KROK 1: Otwórz powiadomienie e-mail, 

które otrzymałeś(-aś) z Bechtel EBS 

Workflow. Temat wiadomości rozpoczyna się 

od słów „Wymagane działanie: 

Otrzymałeś zaproszenie: Ocena...”

Dostęp do Oceny można uzyskać na 3 sposoby:

1. za pośrednictwem poczty elektronicznej

2. za pośrednictwem listy zadań [Workllist] w Portalu Dostawców

3. za pośrednictwem strony głównej Zaopatrzenie [Sourcing Home Page]

Poniżej zamieszczamy instrukcje dla każdego z tych sposobów

1. Dostęp do Oceny za pośrednictwem 
poczty elektronicznej

Uwaga:
Możesz odpowiedzieć Yes [Tak] lub No [Nie], aby wskazać, czy Twoja firma zamierza brać udział w Ocenie. Wybór ten skutkuje 
automatyczną wysyłka wiadomości e-mail z wybraną odpowiedzią.

Nie odpowiadaj na tę wiadomość e-mail w żaden inny sposób, ponieważ pochodzi ona ze skrzynki pocztowej „bez odpowiedzi”, 
która nie jest monitorowana.

KROK 2: Zanim potwierdzisz zamiar udziału 

w Ocenie, wybierz Szczegóły oceny 

[Assessment Details], aby ją wyświetlić.



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 36

3.1 Dostęp do Ocen dostawców

KROK 1: Przejdź na stronę główną Zaopatrzenie, logując się do 

Portalu, a następnie z menu w lewym rogu, wybierając Sourcing 

Supplier [Zaopatrzenie – dostawcy], a następnie Sourcing 

[Zaopatrzenie], i Sourcing Home Page [strona główna 

Zaopatrzenie].

2. Dostęp do Oceny za pośrednictwem Listy zadań [Worklist] w Portalu

Uwaga:
Jeśli nie widzisz powiadomienia, wybierz opcję Go To Full Worklist [Przejdź do pełnej listy zadań]. Z menu rozwijanego „View”
[Widok] wybierz opcję All Notifications [Wszystkie powiadomienia] i kliknij „Go” [Dalej]. Powinna pojawić się Ocena.

Wybierz Temat, aby otworzyć powiadomienie, lub zaznacz pole po lewej stronie i kliknij „Open” [Otwórz].

KROK 2: Przejdź do swojej Listy zadań [My Worklist], 

klikając ikonę dzwonka w prawym górnym rogu, 

a następnie wybierz Ocenę.



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 37

3.1 Dostęp do Ocen dostawców

KROK 1: Aby wejść na stronę główną Zaopatrzenie, kliknij 

ikonę menu w lewym rogu strony, wybierz Sourcing Supplier 

[Zaopatrzenie – dostawcy], a następnie Sourcing 

[Zaopatrzenie] i Sourcing Home Page [strona główna 

Zaopatrzenie].

3. Dostęp do Oceny za pośrednictwem strony głównej Zaopatrzenie [Sourcing 
Home Page] w Portalu

Uwaga:
Jeśli po kliknięciu ikony menu nie widzisz opcji „Sourcing Supplier”, 
skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel lub napisz 
na adres procweb@bechtel.com, aby uzyskać odpowiedni dostęp.

KROK 2: Ze strony głównej Zaopatrzenie wybierz 

zakładkę Assessments [Oceny]. Aby wyświetlić Ocenę, 

kliknij w jej numer (Assessment Number).

Uwaga:
Jeśli nie możesz znaleźć Oceny, której szukasz, użyj paska 
„Search Open Assessments” [Wyszukaj otwarte Oceny] 
u góry strony. Jeśli nadal nie możesz jej znaleźć, skontaktuj się 
z Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel, aby uzyskać pomoc.

mailto:procweb@bechtel.com
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3.1 Dostęp do Ocen dostawców

Uwaga: Odpowiedzi mogą mieć następujące statusy:
• Active = Odpowiedź została przesłana (Uwaga: ocena pozostanie oznaczona jako aktywna do momentu jej zakończenia).
• Draft = Odpowiedź została zapisana, ale nie przesłana.
Ważne: Nie zapomnij Przesłać [przycisk Submit] przygotowanej odpowiedzi (instrukcje zamieszczamy poniżej)

Co trzeba wiedzieć

W zakładce strona główna Zaopatrzenie > zakładka 
Assessments [Oceny] znajdziesz:

• Aktywne odpowiedzi oraz wersje robocze odpowiedzi:
Tutaj możesz sprawdzić Oceny, w których aktywnie uczestniczy 
Twoja firma, Oceny, w których udział potwierdziłeś(-aś) lub dla 
których utworzyłeś(-aś) odpowiedź. Nie wszystkie Oceny będą 
widoczne; aby wyświetlić wszystkie aktywne odpowiedzi oraz 
wersje robocze, kliknij „Full List” [Pełna lista].

• Otwarte zaproszenia dla Twojej firmy: Oceny, do udziału 
w których otrzymałeś(-aś) zaproszenie, ale na które 
nie odpowiedziałeś(-aś).

• Szybkie łącza: Wybierz Drafts [Wersje robocze] aby wyszukać 
wersje robocze odpowiedzi według pól takich jak numer Oceny 
i autor odpowiedzi; lub wybierz Active [Aktywne], aby wyświetlić 
aktywne odpowiedzi, wersje robocze odpowiedzi 
lub odpowiedzi, które zostały odrzucone, zdyskwalifikowane, 
lub które nie zostały wybrane.
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3.2 Potwierdzenie udziału w Ocenie dostawcy

Uwaga:
Jeśli udzielisz odpowiedzi „No” [Nie], Bechtel może usunąć Twoją firmę z oceny. Jeśli odpowiesz przecząco przez pomyłkę, 
skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów, aby uzyskać pomoc.

KROK 1: Podgląd szczegółów Oceny

Aby wyrazić zamiar uczestnictwa firmy w Ocenie, 

należy go najpierw „Potwierdzić”. Aby uzyskać 

dostęp do Oceny, postępuj wg procedury opisanej 

powyżej.

W tym miejscu można przeglądać karty Header 

[Nagłówek], Lines [Pozycje] i Controls [Ramy 

kontrolne] dotyczące Oceny.

KROK 2: Potwierdzenie oceny

Po zapoznaniu się ze szczegółami Oceny i podjęciu 

decyzji dotyczącej udziału w niej, możesz podjąć jedno 

z następujących działań:

• Kliknąć link „Yes [Tak]” lub „No” [Nie] 

w powiadomieniu e-mail

• Otworzyć Ocenę z poziomu Listy zadań 

[Worklist], a następnie kliknąć „Yes” [Tak] 

lub „No [Nie], aby wskazać swoją decyzję.

• Wybrać opcję Acknowledge Participation 

[Potwierdź udział] z listy rozwijanej Actions 

[Działania]  i kliknąć „Go” [Dalej]. Możesz dołączyć 

opcjonalną uwagę dla Pracownika Działu 

Zakupów [Note to Buyer]. Po zakończeniu kliknij 

„Apply” [Zastosuj].
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3.3 Odpowiedź na Ocenę dostawcy

KROK 1: Po zapoznaniu się ze szczegółami Oceny 

i potwierdzeniu swojego udziału, aby udzielić na nią 

odpowiedzi, otwórz Ocenę (zgodnie z instrukcjami 

powyżej), z listy rozwijanej Actions [Działania] 

wybierz „Create Response” [Utwórz odpowiedź] 

i kliknij „Go” [Dalej].

KROK 2: Na karcie 

Nagłówek dołącz 

opcjonalną uwagę dla 

Pracownika Działu 

Zakupów [Note to Buyer]

(1) i przejrzyj / prześlij 

wymagane załączniki (2).

KROK 3: Prześlij odpowiedzi do kwestionariusza, 

wypełniając każde pole na ekranie. Po zakończeniu 

kliknij „Continue” [Kontynuuj]. Kliknij „Submit” [Prześlij], 

gdy będziesz gotowy(-a).

Otwórz zakładkę Lines [Pozycje] (3), aby sprawdzić, 

czy wymagane jest podanie dodatkowych informacji.
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3.4 Odpowiedź w formie arkusza kalkulacyjnego

KROK 1: Po wybraniu opcji 

„Utwórz odpowiedź” kliknij „Dalej”, 

a następnie „Respond by 

Spreadsheet” [Odpowiedz w formie 

arkusza kalkulacyjnego].

Uwaga:
Podczas pobierania szablonu arkusza kalkulacyjnego Excel zostanie utworzony plik zip. 
Plik ten zawiera wyeksportowany arkusz kalkulacyjny oraz dokument pomocy. W razie 
problemów z udzieleniem odpowiedzi w formie arkusza kalkulacyjnego, otwórz 
dokument „RFI-Response-Help.htm", który został pobrany na Twój komputer.

System umożliwia udzielenie odpowiedzi poprzez zaimportowanie arkusza kalkulacyjnego Excel z odpowiedziami. Z opcji tej 
korzysta się najczęściej w przypadku ofert zawierających setki lub tysiące pozycji. Instrukcje zamieszczamy poniżej.

KROK 2: Wyeksportuj szablon oceny, 

wybierając żądany format, a następnie 

kliknij „Export” [Eksportuj].

KROK 3: Plik zostanie pobrany na Twój 

komputer; otwórz plik .XML w programie 

Excel i wybierz opcję „Enable Content”

[Włącz zawartość]. Teraz możesz 

wprowadzić wartości odpowiedzi i podać 

inne niezbędne informacje. 

Po zakończeniu Zapisz arkusz 

kalkulacyjny Excel i przejdź do kroku 4.



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 42

3.4 Odpowiedź w formie arkusza kalkulacyjnego

KROK 4: Na tym samym ekranie 

„Orespond by Spreadsheet” 

wybierz opcję „Chose File” 

WWybierz plik], otwórz zapisany plik 

i kliknij „Import” [Importuj].

Uwaga:
Jeśli napotkasz problemy, zerknij na następną stronę – znajdziesz tam wskazówki dotyczące ich rozwiązywania.

KROK 5: Jeśli wystąpią jakiekolwiek 

problemy, szczegółowe informacje na 

ich temat znajdziesz w tabeli błędów 

importowania. Edytuj arkusz Excel 

i zaimportuj go ponownie.

Potwierdź poprawność przesłanych 

informacji i kliknij „Continue” 

[Kontynuuj].

KROK 6: Przejrzyj odpowiedzi 

i upewnij się, że niczego nie pominąłeś. 

Gdy wszystko będzie gotowe, kliknij 

„Continue” (lub Save Draft 

[Zapisz wersję roboczą], aby 

dokończyć Ocenę później), a następnie 

„Submit” [Prześlij].



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 43

3.4 Rozwiązywanie najczęstszych problemów

Co trzeba wiedzieć

Podczas wypełniania arkusza online możesz napotkać komunikaty o błędach, jeśli wprowadzona przez Ciebie wartość będzie nieprawidłowa 
i/lub nie odpowiesz na wymagane pytanie. Upewnij się, że odpowiadasz na wszystkie pytania, podając prawidłową wartość odpowiedzi
w zależności od kontekstu pytania (np. Tak/Nie, data itp.) oraz że odpowiedziałeś(-aś) na wszystkie pytania, które zostały Ci zadane, 
w stosownych przypadkach.

Sprawdź swoje odpowiedzi, stosując poniższą listę kontrolną:

• Czy wypełniłeś(-aś) wszystkie pola obowiązkowe? O ile pytania nie oznaczono jako „Supplier Optional [Opcjonalne dla dostawcy], 
kolumna Value [Wartość] odpowiedzi musi być wypełniona. Porównaj wszystkie wartości wymagań zależnych i nadrzędnych. 
Jeśli nie masz pewności, jak odpowiedzieć, możesz zwrócić się o pomoc do Pracownika Działu Zakupów Bechtel.

• Czy użyłeś(-aś) poprawnego formatu wartości? Przykładowo, jeżeli wymagana jest odpowiedź w formacie daty, nie należy korzystać 
z formatu tekstowego.

• Czy odpowiedzi dotyczące wymagań zależnych są zgodne z wymaganiami nadrzędnymi? Jeśli odpowiedź dotycząca konkretnego 
numeru wymagania nadrzędnego współgra z odpowiedzią na wymaganie nadrzędne, odpowiedź jest wymagana (co ilustrują 
pomarańczowe i niebieskie pola poniżej). Jeśli numer wymogu nadrzędnego NIE współgra z odpowiedzią na wymaganie nadrzędne, 
odpowiedź nie jest wymagana (co ilustrują zielone pola).
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4.0 | Składanie ofert w odpowiedzi 
na zapytania o wycenę (RFQ)



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 45

4.0 O składaniu ofert w ramach Negocjacji Strona 46

W TEJ SEKCJI

4.1 Dostęp do Negocjacji Strona 47

4.2 Potwierdzenie udziału w Negocjacjach Strona 51

4.3 Elementy Negocjacji elektronicznych Strona 53

4.4 Odpowiedź na Negocjacje Strona 57

4.5 Odpowiedź w formie arkusza kalkulacyjnego Strona 61

4.6 Aktualizacja odpowiedzi Strona 64

4.7 Dyskusje online Strona 67

4.8 Zmiany Negocjacji Strona 70



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 46

Uwaga:
W Portalu Dostawców zapytania o wycenę 
(RFQ) i zapytania o propozycję (RFP) często 
określane są zbiorczo terminem Negocjacje.

4.0 Składanie ofert w odpowiedzi na zapytania o wycenę (RFQ)

Informacje o Negocjacjach

• Rejestrując swoją firmę i wyrażając zainteresowanie projektem za pomocą 
funkcji Project Opportunities [Dostępne projekty], zwiększasz widoczność 
firmy w kontekście aktywnych projektów. W ten sposób uzyskujesz także 
nazwiska osób kontaktowych zajmujących się danym projektem.

• Należy zauważyć, że Bechtel nie prowadzi listy zatwierdzonych oferentów 
obejmującej całą firmę. Oferenci przechodzą wstępną kwalifikację dla 
każdego projektu w oparciu o jego charakterystykę i wymagania. 
Osoba kontaktowa zajmująca się projektem ze strony Bechtel skontaktuje 
się z Tobą wyłącznie w przypadku, gdy Twoja firma będzie brana pod uwagę 
jako potencjalny wykonawca.

• Jeśli znajdziesz się na liście oferentów Bechtel, otrzymasz zapytanie 
o wycenę (RFQ), zapytanie o informacje (RFI) lub zapytanie o propozycję 
(RFP) – etap ten określa się ogólnie mianem Negocjacji [Negotiations].

• Dostaniesz powiadomienie, gdy Twoja firma otrzyma zaproszenie 
do Negocjacji. Aby jednak uzyskać dostęp do Negocjacji, należy w pierwszej 
kolejności Potwierdzić swój udział. Wykonaj ten krok jak najszybciej, 
aby otrzymać dodatkowe aktualizacje dotyczące tego procesu, 
jeśli będą potrzebne. Instrukcje zamieszczamy poniżej.

• Ważne, aby odpowiedzi zawsze przesyłać w wyznaczonym terminie. 
Instrukcje zamieszczamy poniżej.



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 47

4.1 Dostęp do Negocjacji

Co trzeba wiedzieć

W zakładce strona główna Zaopatrzenie > zakładka 
Negotiations [Negocjacje] znajdziesz:

• Aktywne odpowiedzi oraz wersje robocze odpowiedzi:
Tutaj możesz sprawdzić Negocjacje, w których aktywnie 
uczestniczy Twoja firma, Oceny, w których udział 
potwierdziłeś(-aś) lub dla których utworzyłeś(-aś) odpowiedź. 
Nie wszystkie Negocjacje będą widoczne; aby wyświetlić 
wszystkie aktywne odpowiedzi oraz wersje robocze, kliknij 
„Full List” [Pełna lista].

• Otwarte zaproszenia dla Twojej firmy: Negocjacje, 
do udziału w których otrzymałeś(-aś) zaproszenie, 
ale na które nie odpowiedziałeś(-aś).

• Szybkie łącza: Wybierz Drafts [Wersje robocze], aby 
wyszukać wersje robocze odpowiedzi według pól takich jak 
numer Negocjacji i autor odpowiedzi; lub wybierz Active 
[Aktywne], aby wyświetlić aktywne odpowiedzi, wersje 
robocze odpowiedzi lub odpowiedzi, które zostały odrzucone, 
zdyskwalifikowane, lub które nie zostały wybrane.

Uwaga:
Powiadomienie e-mail otrzyma tylko osoba kontaktowa Dostawcy zaproszona do Negocjacji. Pozostałe osoby chcące uzyskać 
dostęp do Negocjacji albo udzielić w ramach niej odpowiedzi będą musiały ją wyszukać po numerze. Należy pamiętać, 
że Negocjacje mogą być ograniczone tylko do wyznaczonych kontaktów.
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4.1 Dostęp do Negocjacji

KROK 1: Otwórz powiadomienie e-mail, 

które otrzymałeś(-aś) z Bechtel EBS 

Workflow. Temat wiadomości rozpoczyna się 

od słów „Wymagane działanie: 

Otrzymałeś zaproszenie: RFQ...”

Dostęp do Negocjacji można uzyskać na 3 sposoby:

1. za pośrednictwem poczty elektronicznej

2. za pośrednictwem listy zadań w Portalu Dostawców [Worklist], lub

3. za pośrednictwem strony głównej Zaopatrzenie [Sourcing Home Page].

Poniżej zamieszczamy instrukcje dla każdego z tych sposobów

1. Dostęp za pośrednictwem 
poczty elektronicznej

KROK 2: Zanim potwierdzisz zamiar udziału 

w Negocjacjach, wybierz Negotiation Details 

[Szczegóły negocjacji], aby je wyświetlić 

(zob. punkt 3.2).
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4.1 Dostęp do Negocjacji

2. Dostęp za pośrednictwem listy zadań [Worklist] w Portalu Dostawców

KROK 1: Zaloguj się do Portalu 

Dostawców (patrz poprzednie sekcje), 

przejdź do swojej Listy zadań 

[My Worklist], klikając ikonę dzwonka 

w prawym górnym rogu, wybierz 

Negocjacje.

Uwaga:
Jeśli nie widzisz powiadomienia, wybierz opcję Go to Full Worklist [Przejdź do pełnej listy zadań]. Z menu rozwijanego „View” 
[Widok] wybierz opcję All Notifications [Wszystkie powiadomienia] i kliknij „Go”[Dalej]. Powinny pojawić się Negocjacje. 
Wybierz Temat, aby otworzyć powiadomienie, lub zaznacz pole po lewej stronie i kliknij „Open” [Otwórz].

ETAP 2: Kliknij „Negotiation Details” [Szczegóły negocjacji], 

aby wyświetlić szczegóły.
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4.1 Dostęp do Negocjacji

KROK 1: Aby wejść na stronę główną Zaopatrzenie, kliknij 

ikonę menu w lewym rogu strony, wybierz Sourcing Supplier 

[Zaopatrzenie – dostawcy], a następnie Sourcing 

[Zaopatrzenie] i Sourcing Home Page [strona główna 

Zaopatrzenie].

3. Dostęp za pośrednictwem strony głównej Zaopatrzenie [Sourcing Home Page] w Portalu

Uwaga:
Jeśli po kliknięciu ikony menu nie widzisz opcji „Zaopatrzenie 
- dostawcy”, skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów 
Bechtel lub napisz na adres procweb@bechtel.com, 
aby uzyskać odpowiedni dostęp.

KROK 2: Na stronie głównej Zaopatrzenie, w zakładce Negocjacje, sprawdź 

Otwarte zaproszenia dla Twojej firmy [Your Company’s Open Invitations]

i kliknij na wybrany numer Negocjacji (Negotiation Number).

Uwaga:
Jeśli nie możesz znaleźć Negocjacji, użyj paska Search Open Negotiations 
[Wyszukaj otwarte Negocjacje] u góry strony. Domyślnym kryterium 
wyszukiwania jest tytuł; użyj rozwijanej listy, aby zmienić kryteria 
wyszukiwania. Jeśli nadal nie możesz ich znaleźć, skontaktuj się 
z Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel.

mailto:procweb@bechtel.com
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4.2 Potwierdzenie udziału w Negocjacjach

KROK 1: Otwórz powiadomienie e-mail, które otrzymałeś(-aś) 

z Bechtel EBS Workflow. Temat wiadomości rozpoczyna się 

od słów „Wymagane działanie: Otrzymałeś zaproszenie: RFQ...”

Aby wyrazić zamiar uczestnictwa firmy w Negocjacjach, należy najpierw go „Potwierdzić”.

UWAGA: Pamiętaj, aby sprawdzać karty Nagłówek, Pozycje i Ramy kontrolne dotyczące Negocjacji.

Firmę można zgłosić do udziału w Negocjacjach na 3 sposoby:

1. za pośrednictwem poczty elektronicznej

2. za pośrednictwem listy zadań [Worklist] w Portalu Dostawców, lub

3. za pośrednictwem strony głównej Zaopatrzenie [Sourcing Home Page].

Poniżej zamieszczamy instrukcje dla każdego z tych sposobów

1. Potwierdzenie za pośrednictwem 
poczty elektronicznej

KROK 2: Przy komunikacie:”Does your company intend 

to participate?” [Czy Twoja firma zamierza wziąć udział 

w Negocjacjach?] wybierz hiperłącze „Yes” [Tak] lub „No” 

[Nie], aby odpowiedzieć.

Uwaga:
• Wybór ten skutkuje automatyczną wysyłka wiadomości e-mail z wybraną odpowiedzią.

Nie odpowiadaj na tę wiadomość e-mail w żaden inny sposób, ponieważ pochodzi ona ze skrzynki pocztowej „bez odpowiedzi”, 
która nie jest monitorowana.

• Jeśli odpowiesz „No” [Nie], nie będziesz otrzymywać dalszych informacji związanych z tym procesem Negocjacji i nie oczekujemy
od Ciebie odpowiedzi. Jeśli odpowiesz przecząco przez pomyłkę, skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów, aby uzyskać pomoc.
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4.2 Potwierdzenie udziału w Negocjacjach

2. Potwierdzenie za pośrednictwem strony 
głównej Zaopatrzenie w Portalu

3. Potwierdzenie za pośrednictwem Listy zadań 
w Portalu Dostawców

Uwaga:
Jeśli odpowiesz „No” [Nie], nie będziesz otrzymywać dalszych informacji związanych z tym procesem Negocjacji i nie oczekujemy
od Ciebie odpowiedzi. Jeśli odpowiesz przecząco przez pomyłkę, skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów, aby uzyskać pomoc.

KROK 1: Z listy rozwijanej 

w prawym górnym rogu 

karty Negocjacje wybierz 

opcję „Acknowledge 

Particiation” [Potwierdź 

udział] i kliknij „Go” 

[Dalej].

KROK 2: Na kolejnym ekranie wybierz „Yes” [Tak] lub „No” [Nie] 

(1) i dodaj opcjonalną uwagę dla Pracownika Działu Zakupów 

[Note to Buyer] (2). Po zakończeniu kliknij „Apply” [Zastosuj] (3).

KROK 2: Na kolejnym 

ekranie zdecyduj, czy 

chcesz dodać opcjonalną 

uwagę dla Pracownika 

Działu Zakupów [Note to 

Buyer] (1), klikając „Yes” 

[Tak] lub „No” [Nie] (2).

KROK 1: Przejdź do swojej Listy zadań [My Worklist], 

klikając ikonę dzwonka w prawym górnym rogu strony. 

Wybierz Negotiations.
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4.3 Elementy Negocjacji elektronicznych

 Nagłówek Negocjacji

• W sekcji Terms [Warunki] określono warunki Negocjacji. 
W razie jakichkolwiek pytań skontaktuj się z Pracownikiem 
Działu Zakupów Bechtel.

• W sekcji Currency [Waluta] określono wszystkie waluty 
dopuszczalne w ramach Negocjacji Pracowniki Działu 
Zakupów może dodać dodatkowe waluty, w których 
akceptowane będą odpowiedzi.

• W sekcji Requirements [Wymagania] podane będą 
wszelkie warunki wstępne lub kwalifikacje stanowiące 
uzupełnienie oferty. Bechtel może zażądać od uczestników 
Negocjacji przekazania bardziej szczegółowych informacji 
dotyczących negocjowanego zakresu prac. 
Uwaga: Kliknij Show all Details [Pokaż wszystkie szczegóły, 
aby rozwinąć pełną listę pytań dotyczących wymagań.

• Sekcja Notes and Attachments [Uwagi i załączniki] zawiera 
wszelkie zamieszczone przez Pracownika Działu zakupów 
uwagi dotyczące Negocjacji, jak również załączone pliki 
zawierające Zakres prac, Regulaminy i inne warunki 
Umowy. Aby otworzyć załącznik, wystarczy kliknąć jego 
tytuł lub użyć przycisków pobierania.
Uwaga: Jeśli zamierzasz złożyć ofertę, upewnij się, 
że pobrałeś(-aś) wszystkie załączniki.
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4.3 Elementy Negocjacji elektronicznych

 Pozycje w Negocjacjach

Zakładka Lines [Pozycje] zawiera informacje o wymaganiach dotyczących projektu. Wśród nich znajduje się Description [Opis], 
Unit of Measure [Jednostka miary], Target Quantity [Docelowa ilość], Promised date [Potwierdzona data realizacji], itp. 
Dla każdej pozycji objętej Negocjacjami.
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4.3 Elementy Negocjacji elektronicznych

 Ramy kontrolne Negocjacji

W zakładce Controls [Ramy kontrolne] możesz sprawdzić zasady udzielania odpowiedzi ustawione przez Pracownika Działu Zakupów. 
W razie jakichkolwiek pytań dotyczących ram kontrolnych prosimy o kontakt bezpośrednio z Pracownikiem Działu Zakupów.



Poziom 4 – Bechtel: dokumenty dostępne publicznie @2023 Bechtel | 56

4.3 Elementy Negocjacji elektronicznych

Warunki umowy

Jeśli informacji o elementach dostarczanych w ramach Negocjacji nie zawarto w sekcji Attachments [Załączniki] na karcie 
Header [Nagłówek], można je znaleźć w zakładce Contract Terms [Warunki umowy].
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4.4 Odpowiedź na Negocjacje

KROK 1: Postępując 

zgodnie z powyższymi 

krokami, przejrzyj całość 

Negocjacji i upewnij się, 

że pobrałeś(-aś) wszystkie 

Załączniki.

KROK 2: Z menu 

rozwijanego Actions 

[Działania] wybierz opcję 

„Create Quote” [Utwórz 

ofertę] i kliknij „Go” 

[Dalej].

KROK 3: Nastąpi przekierowanie do karty Header [Nagłówek]. 

Tutaj możesz:

A. Dodać opcjonalną uwagę dla Pracownika Działu Zakupów 

[Note to Buyer]

B. Wybrać Walutę [Curency] oferty

C. Dodawać Załączniki [Attachments] Patrz Instrukcje poniżej.

D. Wypełnić sekcję Wymogi [Requirements]
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4.4 Odpowiedź na Negocjacje

KROK 4: Aby dodać załączniki, 

kliknij przycisk Add Attachments 

[Dodaj załączniki].

KROK 5: Dla każdego załącznika 

należy podać tytuł [title] i opis 

[description], a następnie wybrać 

odpowiedni plik z katalogu na swoim 

komputerze.

KROK 6: Po wykonaniu tych czynności 

kliknij przycisk Apply [Zastosuj], 

aby załączyć plik, albo przycisk 

Add Another [Dodaj kolejny], 

aby załączyć kolejny plik.

Uwaga:
Dopuszczalne rodzaje załączników to: plik, adres URL (strona internetowa), krótki tekst lub długi tekst zwykły 
(np. dłuższa uwaga dla Pracownika Działu Zakupów).
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4.4 Odpowiedź na Negocjacje

KROK 7: Wejdź w kartę Lines [Pozycje], aby dodać 

informacje dotyczące swojej oferty/wyceny.

Uwaga:
Podobnie jak w przypadku Ocen, system umożliwia udzielenie odpowiedzi poprzez zaimportowanie arkusza kalkulacyjnego 
Excel z odpowiedziami. Z opcji tej korzysta się najczęściej w przypadku ofert zawierających setki lub tysiące pozycji. 
Instrukcje zamieszczamy poniżej.

KROK 8: Uzupełnij dostępne pola, w tym Cenę oferty 

[Quote Price] i Potwierdzoną datę realizacji 

[Promised Date].

KROK 9: Jeśli chcesz podać więcej szczegółów dotyczących 

konkretnej pozycji, możesz zamieścić uwagę dla Pracownika 

Działu Zakupów [Note to Buyer] (1) albo dodać Załączniki (2) 

z poziomu tej pozycji.

Aby to zrobić, kliknij przycisk Aktualizuj. Wprowadź wszystkie 

niezbędne informacje, a następnie kliknij Apply [Zastosuj] (3), 

aby przejść dalej.
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4.4 Odpowiedź na Negocjacje

KROK 10: Po nadaniu swojej ofercie ostatecznego 

kształtu, kliknij „Continue” [Kontynuuj].

KROK 11: Zostaniesz poproszony o Sprawdzenie swojej oferty, 

a następnie jej Wysłanie lub zapisanie wersji roboczej, 

którą możesz przesłać w późniejszym czasie.

Po kliknięciu przycisku „Submit” [Wyślij] wyświetli się okno 

potwierdzenia.
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4.5 Odpowiedź w formie arkusza kalkulacyjnego

Uwaga:
Przy pobieraniu arkusza kalkulacyjnego Excel, na Twój komputer zostanie pobrany plik .zip. Plik ten zawiera wyeksportowany 
arkusz kalkulacyjny oraz plik pomocniczy „RFQ-Quote-Help.htm” do celów informacyjnych.

KROK 1: Po wybraniu opcji „Create Response” [Utwórz odpowiedź] kliknij 

„Go” [Dalej], a następnie „Quote by Spreadsheet” [Oferta w formie arkusza 

kalkulacyjnego”.

KROK 2: Wyeksportuj szablon arkusza 

kalkulacyjnego, wybierając żądany format, 

a następnie kliknij „Export” [Eksportuj].
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4.5 Odpowiedź w formie arkusza kalkulacyjnego

KROK 3: Na Twój komputer zostanie pobrany 

plik Excel. Otwórz go w programie Excel 

i wprowadź swoją ofertę oraz wszelkie inne 

niezbędne informacje.

Uwaga: Żółte komórki są obowiązkowe, 

a zielone opcjonalne.

KROK 4: Gdy oferta będzie gotowa, wróć 

do ekranu „Quote By Spreadsheet” [Oferta 

w formie arkusza kalkulacyjnego], kliknij 

„Browse” [Przeglądaj] (1) i wybierz zapisany 

plik Excel.

Następnie kliknij „Import” [Importuj] (2).
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4.5 Odpowiedź w formie arkusza kalkulacyjnego

KROK 5: Po zaimportowaniu pliku 

potwierdź poprawność informacji 

przesłanych w ramach Negocjacji i kliknij 

„Continue” [Kontynuuj].

Jeśli wystąpiły jakiekolwiek problemy 

podczas importowania, szczegółowe 

informacje na ich temat znajdziesz w tabeli

błędów importowania. Edytuj arkusz Excel 

i zaimportuj go ponownie. Potwierdź 

poprawność przesłanych informacji i kliknij 

„Continue”.

KROK 6: Możesz po raz ostatni rzucić 

okiem na swoją ofertę, aby potwierdzić, 

że zawiera wszystkie niezbędne informacje 

i że jest dokładna. Jeśli wszystko się 

zgadza, kliknij „Submit” [Wyślij] lub 

„Save Draft” [Zapisz wersję roboczą].
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4.6 Aktualizacja odpowiedzi

KROK 1: Znajdź aktywne RFQ, 

przechodząc na stronę główną 

Zaopatrzenie [Sourcing Home 

Page], a następnie w sekcji View 

Responses [Wyświetl odpowiedzi] 

wyszukaj „Aktywne”.

Aktywne odpowiedzi

Negocjacje Aktywne [Active] to te, do których Cię zaproszono, ale ich termin zakończenia jeszcze nie minął.

Jeśli nie odpowiedziałeś(-aś) na Negocjacje, nie znajdziesz ich w sekcji View Responses [Wyświetl odpowiedzi], gdyż wyświetlane 
są tam tylko Negocjacje na które odpowiedziałeś(-aś) / dla których utworzyłeś(-aś) ofertę.

Aby wrócić do wszystkich Negocjacji, które wygrałeś(-aś) i w ramach których udzielono Ci zamówienia, możesz kliknąć 
„Awarded” [Udzielone zamówienia]. Aby wrócić do wszystkich Negocjacji, których nie wygrałeś(-aś) / w ramach których nie 
udzielono Ci zamówienia, możesz kliknąć „Rejected” [Odrzucone zamówienia].

Jeśli Pracownik Działu Zakupów zezwolił na wielokrotne udzielanie odpowiedzi w ramach Negocjacji, możesz zaktualizować 
swoją odpowiedź przed datą zamknięcia.

KROK 2: Wybierz z listy Negocjację, 

którą chcesz zmienić, klikając przycisk 

opcji dla tego wiersza (1), a następnie 

kliknij przycisk „Revise” [Zmień] (2).

KROK 3: Negocjacja otworzy się na 

kolejnym ekranie, gdzie będzie można 

wprowadzić nową ofertę, wykonując 

te same kroki, które były wymagane 

przy tworzeniu oryginalnej oferty.
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4.6 Aktualizacja odpowiedzi

KROK 1: Najpierw przejdź na stronę 

główną Zaopatrzenie [Sourcing 

Home Page].

Wersje robocze odpowiedzi

Jeśli szukasz odpowiedzi rozpoczętej, ale jeszcze nie przesłanej, znajdziesz ją w sekcji Wersje robocze.

KROK 2: W sekcji „Quick Links 

[Szybkie łącza] wejdź w zakładkę 

„Manage” [Zarządzaj], a następnie 

kliknij „Drafts” [Wersje robocze].

KROK 3: Teraz możesz wyszukać wersję 

roboczą swojej odpowiedzi na podstawie 

Numeru negocjacji (Negotiation Number)*.

Uwaga:
*Numer negocjacji lub numer RFQ znajdziesz w wiadomości e-mail otrzymanej od „Bechtel EBS Workflow”, której temat 
rozpoczyna się od słów „Wymagane działanie: Otrzymałeś zaproszenie; RFQ...”. Jeśli nie możesz odnaleźć tej wiadomości, 
poproś Pracownika Działu Zakupów Bechtel o podanie numeru negocjacji.
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4.6 Aktualizacja odpowiedzi

KROK 1: Znajdź wszystkie 

Negocjacje, w których złożyłeś(-

aś) ofertę, która następnie 

została wycofana lub 

zdyskwalifikowana przez 

Pracownika Działu zakupów, 

przechodząc na stronę główną 

Zaopatrzenie [Sourcing Home 

Page], a następnie w sekcji View 

Responses [Wyświetl 

odpowiedzi] wyszukaj 

„Disqualified and Withdrawn” 

[Zdyskwalifikowane i wycofane].

Wycofane odpowiedzi

Jeśli Pracownik Działu Zakupów zezwolił na wielokrotne udzielanie odpowiedzi w ramach Negocjacji, będziesz mógł poprawić 
wcześniej wycofaną odpowiedź i przesłać ją ponownie, w razie potrzeby. Możliwość zmiany wycofanej odpowiedzi / oferty nie 
jest jednak dostępna dla wszystkich Negocjacji. Należy pamiętać, że w przypadku zmiany wcześniej wycofanej odpowiedzi 
zmianie ulegnie numer oferty.

KROK 2: Wybierz z listy 

Negocjację, którą chcesz zmienić, 

klikając przycisk opcji dla tego 

wiersza (1), a następnie kliknij 

przycisk „Revise” [Zmień] (2).

KROK 3: Negocjacja otworzy się na 

kolejnym ekranie, gdzie będzie można 

wprowadzić nową ofertę, wykonując te 

same kroki, które były wymagane przy 

tworzeniu oryginalnej oferty.
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4.7 Dyskusje online

KROK 1: Wejdź w kartę 

Sourcing Supplier 

[Zaopatrzenie – dostawcy]

i wybierz Sourcing Home Page 

[strona główna Zaopatrzenie]; 

otworzy się zakładka Sourcing 

Negotiations [Zaopatrzenie –

negocjacje].

Dyskusje online

Dostawcy mogą komunikować się z Pracownikami Działu zakupów w sprawie negocjacji za pomocą narzędzia Dyskusje online 
[Online Discussions]. Ta bezpieczna platforma działa na zasadach podobnych do poczty elektronicznej i jest bezpośrednio 
powiązana z konkretną ofertą. Zdecydowanie zalecamy, aby całość komunikacji w procesie RFQ lub negocjacji odbywała się 
za pośrednictwem narzędzia Dyskusje online. Wyznaczona osoba kontaktowa ze strony Dostawcy otrzyma wiadomość e-mail, 
a także powiadomienie, które pojawi się w menu rozwijanym Moja lista zadań po otrzymaniu nowej wiadomości.

KROK 2: Znajdź i wybierz negocjację z tabeli 

Open Invitations [Otwarte zaproszenia] 

lub Active Responses [Aktywne odpowiedzi].

KROK 3: Po wygenerowaniu 

ekranu skorzystaj z menu 

rozwijanego Actions [Działania], 

wybierz „Online discussions” 

[Dyskusje online]” i kliknij 

„Go” [Dalej].
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4.7 Dyskusje online

KROK 4: Aby wysłać wiadomość do Pracownika Działu 

Zakupów Bechtel, wybierz przycisk „New Message” 

[Nowa wiadomość].

KROK 5: Uzupełnij wymagane pola, podając możliwe jak 

najwięcej szczegółów. W sekcji Attachments [Załączniki] możesz 

dodać stosowne załączniki, aby uzupełnić swoją wiadomość. 

Dopuszczalny format załączników: adres URL, długi tekst, krótki 

tekst, plik (Word, Excel itp.)

Po uzupełnieniu wszystkich pól możesz kliknąć przycisk „Send” 

[Wyślij].
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4.7 Dyskusje online

KROK 6: Po wysłaniu wiadomości nastąpi 

przekierowanie z powrotem do głównego 

ekranu Dyskusji online. Znajdziesz tu 

wszystkie wątki dyskusyjne związane 

z konkretną negocjacją.

KROK 7: Gdy Pracownik Działu

Zakupów wyśle wiadomość, 

wyznaczona osoba kontaktowa ze 

strony dostawcy otrzyma wiadomość 

e-mail oraz powiadomienie w Liście 

zadań [Worklist].

KROK 8: Aby odpowiedzieć na 

wiadomość, kliknij link zawarty w 

wiadomości e-mail lub powiadomieniu 

albo przejdź do ekranu Dyskusje 

online i kliknij ikonę „Reply” 

[Odpowiedz].

KROK 9: W ten sposób wywołasz ekran 

Reply to Message [Odpowiedz na 

wiadomość]. Wpisz treść wiadomości 

i dodaj stosowne załączniki.
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4.8 Zmiany Negocjacji

KROK 1: Gdy zobaczysz 

powiadomienie o zmianie, 

kliknij link, aby sprawdzić, 

co się zmieniło, a następnie 

ją potwierdzić.

Możesz kliknąć ikonę „Review 

Changes” [Przejrzyj zmiany], 

aby zobaczyć porównanie 

wszystkich modyfikacji 

wprowadzonych w RFQ 

fragment po fragmencie.

KROK 2: Po zapoznaniu się ze zmianami 

zaznacz pole wyboru, aby je zaakceptować, 

a następnie kliknij „Continue” [Kontynuuj] 

i „Acknowledge” [Potwierdź], w zależności 

od sposobu, w jaki dotarłeś(-aś) 

do tego ekranu.

Wyświetli się ekran potwierdzenia; kliknij 

„yes” [tak], aby przejść dalej. Teraz 

wprowadź nową ofertę, postępując według 

tej samej procedury, co poprzednio.

Zmiany Negocjacji

Jeśli Pracownik Działu zakupów utworzy Zmianę istniejących Negocjacji, osoba kontaktowa ze strony dostawcy zostanie o tym 
powiadomiona. Dostawca, przed weryfikacją swojej oferty / zgłoszenia, musi potwierdzić taką zmianę, aby wskazać, że zapoznał 
się z jej treścią.

Uwaga:
Gdy Pracownik Działu Zakupów 
utworzy nową zmianę, do 
numeru Negocjacji zostaje 
dodany przecinek, po którym 
następuje numer zmiany 
(przykład: RFQ 181389 zmienia 
się na 181389,1).
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5.0 | Aukcje odwrócone
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5.0 O Aukcjach odwróconych

Co trzeba wiedzieć

• Aukcja odwrócona polega na tym, że grupa oferentów 
konkuruje ze sobą w krótkim przedziale czasowym
o możliwość realizacji dostaw zleconych przez 
Pracownika Działu zakupów.

• Jeśli Pracownik Działu Zakupów Bechtel zaprosi Cię 
do udziału w aukcji odwróconej, w tym module będziesz 
mógł składać oferty i w prosty sposób monitorować 
aukcje online w czasie rzeczywistym.

• Możesz także włączyć funkcję „Power Bidding” 
lub „Proxy Minimum”. System będzie wówczas 
prowadził licytacje automatycznie w oparciu o oferty 
konkurencyjne, w czasie rzeczywistym. Korzystając 
z tej funkcji zwiększasz swoje szanse na powodzenie, 
a jednocześnie utrzymujesz pełną kontrolę nad 
wartością składanych ofert. 

• Poniżej znajdziesz opisane krok po kroku procedury 
dotyczące „Odpowiadania na aukcję odwróconą”, 
„Monitorowania aukcji” oraz konfiguracji funkcji „Power 
Bidding” i „Proxy Minimum” w ramach Aukcji 
odwróconej.
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5.1 Odpowiedź na Aukcję odwróconą

KROK 1: Postępując zgodnie z powyższymi krokami, 

znajdź Aukcję, przejrzyj całość Negocjacji i upewnij się, 

że pobrałeś(-aś) wszystkie Załączniki.

Składanie ofert w ramach Aukcji odwróconej

W ramach Aukcji odwróconej można składać oferty ręcznie, podobnie jak w przypadku zwykłych Negocjacji, lub skorzystać 
z opcji automatycznych, które opisano w następnej sekcji.

KROK 2: Z menu rozwijanego Actions [Działania] (1) wybierz 

opcję „Create Bid” [Utwórz ofertę] (2) i kliknij „Go” [Dalej].

KROK 3: Przy tworzeniu oferty nastąpi najpierw 

przekierowanie do karty Header [Nagłówek] na stronie 

tworzenia Oferty.

Tutaj możesz dodać opcjonalną uwagę dla Pracownika 

Działu Zakupów [Note to Buyer], wybrać Walutę [Currency] 

oferty (1) i dodać Załączniki [Attachments](2).

Uwaga:
Widoczne będą jedynie waluty doopuszczone przez Pracownika Działu Zakupów. 
Jeśli dopuszczalna będzie tylko jedna waluta, nie pojawi się lista rozwijana.
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5.1 Odpowiedź na Aukcję odwróconą

KROK 3: Wprowadź oferty bezpośrednio 

w systemie, wpisując odpowiedzi dla każdej 

pozycji w zakładce Pozycje. Podaj cenę 

jednostkową [per unit price] (1) i Potwierdzoną 

datę realizacji [Promised Date] (2). 

Wprowadzona kwota jednostkowa zostanie 

pomnożona przez liczbę sztuk, aby wygenerować 

całkowitą cenę oferty dla pozycji. Kliknij ikonę 

Update [Aktualizuj] (3), aby wyświetlić szczegóły 

pozycji, co spowoduje otwarcie nowego widoku. 

Tutaj możesz przejrzeć ofertę i potwierdzić 

poprawność ceny. Kliknij „Continue” [Kontynuuj] 

(4), aby przejść dalej.

Uwaga:
• Jeśli określono cenę początkową, pierwsza oferta musi być niższa lub równa cenie początkowej pozycji.

• Jeśli propozycję cenową złożono przed rozpoczęciem Aukcji odwróconej, prosimy o wskazanie cen z tej propozycji jako pierwszej oferty. 
Oferty przekraczające aktualną proponowaną cenę będą uznawane za nieważne, chyba że Pracownik Działu Zakupów postanowi je dopuścić.

• Pracownik Działu Zakupów zastrzega sobie prawo do dyskwalifikacji ofert w przypadku naruszenia zasad lub do zakończenia aukcji 
w dowolnym momencie.

KROK 4: Na ekranie Sprawdź i prześlij, jeśli 

zauważysz, że oferta zawiera błędy, kliknij 

przycisk Back [Wstecz] (1), aby poprawić 

wszelkie błędy. Po zakończeniu kliknij przycisk 

Prześlij. Jeśli nie chcesz jeszcze składać oferty, 

możesz ją zapisać jako wersję roboczą, klikając 

przycisk Save Draft [Zapisz wersję roboczą] (3). 

Jeżeli oferta jest prawidłowa, kliknij przycisk 

Submit [Prześlij] (2).
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5.2 Monitorowanie Aukcji odwróconej

KROK 1: Dostęp do strony Monitoruj aukcję 

możesz uzyskać bezpośrednio z poziomu aukcji. 

Otwórz Aukcję i wybierz opcję Monitor Auction 

[Monitoruj aukcję] z menu Activities, a następnie 

kliknij „Go” [Dalej].

Uwaga:
Możesz monitorować jedynie pozycje, dla których złożyłeś(-aś) ofertę, oraz pozycje, które w danym momencie przegrywają licytację.

KROK 2: Dostęp do strony Monitoruj aukcję 

możesz uzyskać również po złożeniu oferty. 

Kliknij link „Monitor auction” w komunikacie 

potwierdzającym złożenie oferty, aby uzyskać 

dostęp do strony monitorowania aukcji.

KROK 3: Po wejściu na stronę Monitoruj aukcję 

zobaczysz ranking swoich pozycji.

Po złożeniu oferty zalecane jest monitorowanie aukcji na stronie Monitoruj aukcję. Aby monitorować aukcję, postępuj zgodnie 
z poniższymi krokami.
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5.2 Monitorowanie Aukcji odwróconej

KROK 4: Aby ustawić automatyczne 

odświeżanie strony monitorowania aukcji, 

wybierz żądaną Częstotliwość 

automatycznego odświeżania [Autorefresh 

Interval] i kliknij „Set” [Ustaw].

Uwaga:
Domyślna Częstotliwość automatycznego odświeżania wynosi 30 sekund.

KROK 5: Aby utworzyć nową ofertę na stronie 

Monitor Auction, kliknij przycisk „Create Bid” 

[Utwórz ofertę].
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5.3 Funkcja Power-Bidding

KROK 1: Przejdź do Aukcji, kliknij działanie 

„Create Bid” [Utwórz ofertę], a następnie kliknij 

„Go” [Dalej]”.

Uwaga:
Opcja Power Bidding będzie widoczna dopiero po przesłaniu oferty. Wartości dla funkcji Power Bidding podaje się w procentach (%).

KROK 2: W zakładce Lines [Pozycje] na 

stronie Utwórz ofertę znajdź pole „Power Bid”.

Power-Bidding w Aukcji odwróconej

Po złożeniu pierwszej oferty możesz skorzystać z funkcji Power-Bidding. Funkcja Power Bidding automatycznie zmniejsza
każdą pozycję o kwotę lub wartość procentową określoną podczas tworzenia oferty.

Aby skonfigurować tę funkcję, postępuj zgodnie z poniższymi krokami.
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5.3 Funkcja Power-Bidding

KROK 3: Po wprowadzeniu wartości dla funkcji Power 

Bidding kliknij przycisk Recalculate [Przelicz], aby 

automatycznie obniżyć cenę oferty dla wszystkich 

pozycji.

Zaznacz pole wyboru „Apply reduction to losing lines 

only” [Zastosuj redukcję tylko do przegrywających 

pozycji], jeśli chcesz, aby zmniejszona została wartość 

WYŁĄCZNIE przegrywających pozycji. Jeżeli nie 

zaznaczysz tego pola, po kliknięciu przycisku 

Recalculate automatycznie zmniejszone zostaną 

wszystkie pozycje.

KROK 4: Po kliknięciu przycisku „Recalculate”, Cena 

oferty [Bid Price] zostanie pomniejszona o kwotę 

określoną dla funkcji Power Bidding.

W każdej chwili możesz zmienić cenę oferty oraz 

wartość procentową wskazaną dla Power Bidding.
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5.4 Funkcja Proxy Minimum

Uwaga:
Jeśli nie widzisz tego pola, oznacza to, że Pracownik Działu Zakupów prowadzący Aukcję nie zezwolił na korzystanie z funkcji 
licytacji zastępczych dla tej Aukcji.

KROK 1: W zakładce Lines [Pozycje] na stronie 

Create Bid znajdź pole Proxy Bid Decrement 

[Stopień obniżki dla oferty zastępczej].

Proxy Minimum w Aukcji odwróconej

Funkcja Proxy Minimum pozwala ustawić stopień obniżki ceny oraz cenę minimalną, którą system zastosuje, aby 
automatycznie ponowić ofertę za każdym razem, gdy wpłynie konkurencyjna oferta.

Jeśli np. skonfigurujesz ustawienia automatycznej obniżki (stopień obniżki dla oferty zastępczej), za każdym razem, gdy inna 
firma wprowadzi do systemu konkurencyjną ofertę (tj. ofertę której cena jest niższa od Twojej), system automatycznie złoży 
nową ofertę w Twoim imieniu. Oferta zostanie obniżona o wartość wprowadzoną jako stopień obniżki (np. 5% lub 1 USD). 
System będzie przesyłał oferty o coraz niższej cenie w miarę pojawiania się konkurencyjnych ofert, aż do osiągnięcia 
ustawionej wartości funkcji Minimum Proxy.

Nie zalecamy korzystania z tej funkcji w przypadku wszystkich Aukcji i nie wszystkie aukcje będą obsługiwać tę funkcję.
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5.4 Funkcja Proxy Minimum

Uwaga:
NIE musisz korzystać z funkcji licytacji zastępczych. Domyślny Stopień obniżki dla oferty zastępczej będzie miał wartość 
wprowadzoną przez Pracownika Działu Zakupów. Jeżeli nie chcesz korzystać z funkcji licytacji zastępczych, po prostu usuń 
tę wartość z pola Bid Proxy Decrement.

KROK 2: Stopień obniżki dla oferty zastępczej 

[Proxy Bid Decrement] jest ustalany przez 

Pracownika Działu Zakupów i ma formę kwotową 

lub procentową.

a) Jeśli wyświetlana jest waluta, oznacza to, 

że wartość Stopnia obniżki dla oferty zastępczej 

wyrażona jest w walucie.

b) Jeśli wyświetlany jest symbol „%”, oznacza to, 

że wartość Stopnia obniżki dla oferty zastępczej 

wyrażona jest w procentach.

KROK 3: W polu Proxy Bid Decrement [Stopień 

obniżki dla oferty zastępczej] wprowadź 

kwotę/procent, o jaką Twoja oferta ma zostać 

zmniejszona za każdym razem, gdy w systemie 

pojawi się konkurencyjna oferta.

Wartość Proxy Bid Decrement nie może być 

mniejsza od wartości wprowadzonej przez 

Pracownika Działu Zakupów, ale można 

ją całkowicie usunąć.
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6.0 | Dostęp do Zamówień i Umów
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6.0 Poruszanie się po stronie głównej portalu iSupplier

Zakładka strony głównej Dostawcy

• W sekcji Notifications [Powiadomienia] znajdują się 
nowe działania, które wymagają Twojej uwagi. Kliknij 
przycisk „Full List” [Pełna lista], aby wyświetlić stare 
powiadomienia (możesz je również wyświetlić, klikając 
w ikonę dzwonka w prawym górnym rogu).

• W sekcji Orders at a Glance [Zamówienia w skrócie] 
wyświetlane są (otwarte lub aktywne) Zamówienia, 
do których masz dostęp. Kliknij przycisk „Full List” 
[Pełna lista], aby wyświetlić również Zamówienia, 
które dotychczas zrealizowałeś(-aś) w ramach 
współpracy z Bechtel.

• Sekcję Shipments at a Glance [Przesyłki w skrócie] 
można pominąć, ponieważ nie jest obecnie używana.

• Tabela Planning [Planowanie] po prawej stronie zawiera 
dodatkowe skróty do Umów [Agreements], Zamówień
[Purchase Orders] (w tym umów podwykonawstwa / 
umów serwisowych) i Historii zakupów 
[Purchase History].

Uwaga:
Zakładki Finance, Shipments, Receipts, Invoices i Payments nie są obecnie używane; można je pominąć.
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6.1 Dostęp do Zamówień / Umów

Uwaga:
Jeśli plik .zip z załącznikami jest zbyt duży, nie zostanie 
on przesłany pocztą elektroniczną. W takim przypadku musisz 
zalogować się do systemu, aby pobrać załączniki.

Dostęp do Zamówień / Umów 
za pośrednictwem poczty elektronicznej

KROK 1: Przejdź do swojej skrzynki odbiorczej e-mail, 

aby odebrać powiadomienie. Wiadomość będzie pochodzić 

od „Bechtel EBS Workflow” i będzie wyglądać podobnie, 

jak w przykładzie po prawej stronie.

KROK 2: Wiadomość e-mail z powiadomieniem 

o Zamówieniu będzie zawierać kopię zamówienia 

w formacie PDF oraz plik .zip zawierający wszystkie 

załączniki do Zamówienia.

Kliknij hiperłącze (lub pliki załączników), aby je otworzyć 

i pobrać na swój komputer.
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6.1 Dostęp do Zamówień / Umów

Uwaga:
Jeśli po kliknięciu ikony menu nie widzisz opcji „Bechtel iSupplier Portal Access”, skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów 
Bechtel lub napisz na adres procweb@bechtel.com, aby uzyskać odpowiedni dostęp.

Dostęp do Zamówień / Umów ze strony głównej Portalu

KROK 1: Aby uzyskać dostęp do strony głównej 

portalu iSupplier, kliknij ikonę menu w lewym rogu 

strony, następnie wybierz „Bechtel iSupplier 

Portal Access” [Dostęp do portalu Bechtel 

iSupplier], a następnie „Home Page” 

[Strona główna].

KROK 2: Wybierz zakładkę Orders [Zamówienia] widoczną na górze 

strony. Strona domyślnie wyświetli się z widokiem „All Purchase Orders” 

[Wszystkie zamówienia]. Tam można znaleźć swoje Zamówienie. 

Aby je otworzyć, wystarczy kliknąć jego Numer.

mailto:procweb@bechtel.com
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6.1 Dostęp do Zamówień / Umów

Uwaga:
Jeśli nie widzisz powiadomienia, wybierz opcję „Go to Full Worklist” [Przejdź do pełnej listy zadań]. Z menu rozwijanego „View” 
[Widok] wybierz opcję „All Notifications” [Wszystkie powiadomienia] i kliknij „Go” [Dalej]. Powinno pojawić się Udzielone 
zamówienie. Wybierz Temat, aby otworzyć powiadomienie, lub zaznacz pole po lewej stronie i  kliknij„Open” [Otwórz].

Dostęp do Zamówień / Umów za pośrednictwem Listy zadań

KROK 1: Jeśli masz oczekujące działanie, 

możesz uzyskać dostęp do Zamówienia, klikając 

ikonę dzwonka w prawym górnym rogu, 

a następnie wybierając Zamówienie.

KROK 2: Kliknij w Powiadomienie, aby otworzyć 

Zamówienie / Umowę.
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6.1 Dostęp do Zamówień / Umów

Uwaga:
Zamówienie najłatwiej jest wyszukać po numerze. Jeśli nie znasz Numeru zamówienia, skontaktuj się z Pracownikiem Działu 
Zakupów Bechtel.

Wyszukiwanie Zamówień w Portalu

Jeśli nie możesz znaleźć Zamówienia, możesz użyć funkcji wyszukiwania.

KROK 1: Aby wyszukać Zamówienie, kliknij przycisk 

„Advanced Search” [Wyszukiwanie zaawansowane].

KROK 2: Wprowadź kryteria wyszukiwania i kliknij „Go” 

[Dalej]. Aby otworzyć Zamówienie, wybierz jego numer 

(Order Number).
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6.2 Pobieranie Zamówień / Umów

Uwaga:
Aby przeglądać/pobierać 
poszczególne Załączniki 
w Zamówieniu, kliknij niebieski 
link „View” w sekcji głownej 
Zamówienia.

Nastąpi przekierowanie do strony 
Załączniki. Kliknij tytuł załącznika, 
aby pobrać go na swój komputer.

KROK 1: Po kliknięciu Numeru zamówienia otworzy się Zamówienie. 

Przejrzyj zawarte w nim nformacje zawarte. Aby wyświetlić wszystkie 

informacje dotyczące wybranego Zamówienia, kliknij link „Show All 

Details” [Pokaż wszystkie szczegóły] w sekcji „PO Details” [Szczegóły 

zamówienia].

KROK 2: Kliknij menu Actioons 

[Działania] w prawym rogu strony. 

Wybierz „Printable View [Widok do 

druku]” i kliknij „Go” [Dalej], aby 

pobrać plik .pdf Zamówienia.
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6.3 Potwierdzenia elektroniczne

Potwierdzenia elektroniczne

Elektroniczne zatwierdzenia i potwierdzenia stanowią kluczową zaletę podejścia skoncentrowanego na 
danych. Elektroniczny obieg dokumentów umożliwia kontrolę i śledzenie tych komunikatów, a jednocześnie 
pozwala zaoszczędzić dużo czasu. Należy pamiętać, że nie wszystkie Zamówienia wymagają potwierdzenia 
przez dostawcę, a gdy potwierdzenie elektroniczne zostanie uznane za stosowne, Pracownik Działu Zamówień 
odpowiednio określi wymagania dotyczące Zamówienia.

KROK 1: Odbierz powiadomienie ze 

swojej skrzynki odbiorczej e-mail.

KROK 2: Przed potwierdzeniem 

Zamówienia upewnij się, że pobrałeś(-aś) 

i przejrzałeś(-aś) jego kopię w formacie 

PDF oraz wszelkie Załączniki.

KROK 3: Aby potwierdzić Zamówienie 

za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

wystarczy kliknąć opcję „Accept” 

[Akceptuj] lub „Reject” [Odrzuć].

Za pośrednictwem poczty elektronicznej
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6.3 Potwierdzenia elektroniczne

KROK 1: Aby potwierdzić Zamówienie za 

pośrednictwem Portalu, wybierz przycisk 

obok numeru zamówienia, które chcesz 

potwierdzić, i kliknij „Acknowledge” 

[Potwierdź].

Uwaga:
Potwierdzać można wyłącznie Zamówienia ze statusem „Requires Acknowledgement” [Wymaga potwierdzenia].

KROK 2: W menu Actions [Działania] 

kliknij Accept Entire Order [Akceptuj całe 

zamówienie] – aby zaakceptować, 

lub Reject Entire Order [Odrzuć całe 

zamówienie] – aby odrzucić Zamówienie. 

Następnie kliknij „Go” [Dalej].

KROK 3: Dodaj (opcjonalne) uwagi 

dla Pracownika Działu Zakupów 

[Note to Buyer] i kliknij „Submit” 

[Prześlij]. Wyświetli się komunikat 

o dokonanym potwierdzeniu.

Za pośrednictwem Portalu
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7.0 | Administracja i zarządzanie 
Zamówieniami w Unifier
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7.0 Poruszanie się po DSCS Unifier

Uwaga:
Zmiany są uciążliwe dla dostawców, podwykonawców, 
Bechtel i naszych klientów, ale są nieuniknione przy 
złożonych projektach inżynieryjnych i budowlanych. 
Celem ograniczenia liczby zmian, wszelkie wnioski 
o zmianę i powiadomienia o zmianach muszą być 
formalnie śledzone w aplikacji do obsługi 
łańcucha dostaw.

Zapoznaj się z Przewodnikiem dla Dostawców Bechtel
i Warunkami zamówienia, aby poznać procedurę 
postępowania w przypadku zmian w umowie.

Unifier to podstawowa aplikacja do obsługi cyfrowego łańcucha dostaw (DSCS), która składa się z kilku 
modułów ułatwiających zarządzanie aktywnymi umowami z Bechtel.

Aby uzyskać dostęp do Unifier, zaloguj się na platformę Bechtel Partner Access (BPA), a następnie kliknij 
Unifier. Tutaj możesz:

• 7.1 Złożyć wniosek o zmianę

• 7.2 Odpowiadać na Potwierdzenie zmiany i negocjacje dotyczące kosztów

• 7.3: Składać raporty dzienne (w razie potrzeby)

https://www.bechtel.com/suppliers/supplier-system-resources/
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7.0 Poruszanie się po DSCS Unifier

Uwaga:
Jeśli jesteś zalogowany(-a) na portalu iSupplier, użyj łącza 
„Click here to access Unifier Page” [Kliknij tutaj, aby uzyskać 
dostęp do strony Unifier] na banerze powitalnym. 
Możesz również dodać zewnętrzny link Ulubione dla 
https://dscsunifier.oci.becpsn.com/

KROK 1: Aby uzyskać dostęp do DSCS Unifier, 

zaloguj się na platformę Bechtel Partner Access 

(BPA) i kliknij DSCS Unifier lub skorzystaj z linków 

zawartych w otrzymanej wiadomości e-mail.

KROK 2: Zostaniesz przekierowany na stronę główną Unifier DSCS. 

Jeśli logujesz się po raz pierwszy, musisz dodać skrót do 

odpowiedniego Zamówienia od Bechtel

Kliknij symbol + u góry i wyszukaj numer zamówienia podany przez 

Pracownika Działu Zakupów Bechtel. (W tym przykładzie numer 

zamówienia to „88886-0001-Corp”)

https://dscsunifier.oci.becpsn.com/
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7.0 Poruszanie się po DSCS Unifier

Korzystaj z zakładek, 

aby przejść do Zamówień, 

do których masz dostęp.

Kliknij ikonę gwiazdki, aby zapisać 

swoje ulubione procesy biznesowe 

i mieć do nich łatwy dostęp 

w przyszłości.

Kliknij swoje nazwisko, 

aby ustawić

preferencje, takie jak 

strefy czasowe, waluta 

i pełnomocnicy.

Kliknij symbol +, aby rozwinąć 

wszystkie opcje menu.

Kliknij podwójne 

strzałki << w lewym 

dolnym rogu 

dowolnego ekranu, 

aby zminimalizować 

szary pasek menu.

Po lewej stronie 

ekranu znajduje się 

menu opcji. 

Stąd uzyskasz 

dostęp do wszystkich

Procesów 

biznesowych 

[Business 

Processes],

które będą potrzebne 

do cyfrowej interakcji 

z Bechtel w związku 

z Zamówieniem.
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

Instrukcje znajdują się 

w punkcie 7.1.

Instrukcje znajdują się 

w punkcie 7.2.

Instrukcje znajdują się 

w punkcie 6.3.

Proces negocjowania zmiany umowy składa się z 3 kluczowych etapów:

DSCS Unifier
Wniosek o zmianę (CR)

DSCS Unifier
Potwierdzenie i negocjowanie 

kosztów (ACN)
Portal ¡Supplier

Złożenie 
Wniosku o zmianę

Weryfikacja wniosku 
o zmianę i przekazanie 
informacji zwrotnych

Dostawca odpowiada 
na ACN, przedstawiając 

propozycję kosztów 
i harmonogram

Przesłanie ACN
do Dostawcy

Potwierdzenie 
Zmiany Zamówienia, 
jeśli jest to wymagane

Pracownik Działu 
Zakupów wystawia 

Zmianę Zamówienia

D
o

st
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ca
B

ec
h

te
l
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

Wskazówka: Jeśli jesteś zalogowany(-a) 
na portalu iSupplier, użyj łącza „Kliknij tutaj, 
aby uzyskać dostęp do strony Unifier” 
na banerze powitalnym. Możesz również 
dodać zewnętrzny link Ulubione dla 
https://dscsunifier.oci.becpsn.com/

KROK 1: Zaloguj się na platformę 

BPA i kliknij „DSCS-Unifier”.

KROK 2: Kliknij w zakładkę z numerem 

swojego Zamówienia. Jeśli nie widzisz 

swojego Zamówienia, kliknij ikonę + 

i wyszukaj je według Numeru 

zamówienia.

Jeśli nie znasz Numeru swojego 

Zamówienia skontaktuj się z 

Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel.

KROK 3: Kliknij przycisk + w lewym 

pasku menu, aby rozwinąć 

dostępne opcje.

Wejdź w opcję „Business Process” 

[Proces biznesowy], a następnie 

„Performance” [Realizacja] i wybierz 

„Agreement Chnage Request” 

[Wniosek o zmianę Umowy].

https://dscsunifier.oci.becpsn.com/
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

KROK 4: Kliknij przycisk Create [Utwórz], 

aby utworzyć nowy rekord.
KROK 5: Otworzy się nowe okno z kilkoma zakładkami. Podaj możliwe 

jak najwięcej informacji, szczególnie w polach wymaganych 

(oznaczonych gwiazdką). Pola szare są nieedytowalne.

Pamiętaj, aby przewinąć stronę w dół. Jeżeli nie masz pewności, 

jakie informacje podać w konkretnym polu, skontaktuj się 

z Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel.

Uwaga:
Jeśli chcesz dołączyć załączniki, przejdź na następną stronę, gdzie zamieszczono szczegółowe instrukcje dotyczące dodawania załączników.
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

Załączniki – krok 1: Aby dodać załącznik, przejdź do 

zakładki „External Attachments” [Załączniki zewnętrzne] 

i kliknij „Add” [Dodaj].

Teraz możesz zamieścić Krótki opis [Short Description]

i Komentarze do załącznika [Attachment Comments].

Kliknij „Save” [Zapisz]” lub „Save & Add New” [Zapisz 

i dodaj nowy], jeśli planujesz dodać wiele załączników.

Załączniki – krok 2: Wybierz rekord, a następnie kliknij 

zakładkę „Attachments” [Załączniki] po prawej stronie; teraz 

możesz kliknąć ikonę spinacza, aby wyszukać załącznik 

i go dołączyć. Kliknij przycisk Prześlij na dole.

Wskazówka: W razie potrzeby możesz dodać kilka załączników 

naraz dla każdego rekordu, korzystając z metody „przeciągnij 

i upuść”.

Dodawanie załączników do rekordu dotyczącego wniosku o zmianę
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

KROK 6: Kliknij „Save” [Zapisz]

w prawym górnym rogu, aby 

zapisać wersję roboczą.

Aby później odnaleźć zapisane 

wersje robocze, zaloguj się do 

Unifier, kliknij „Task Manager” 

[Menedżer zadań] (jak pokazano 

na zrzucie ekranu), a następnie 

wybierz opcję Drafts [Wersje 

robocze]. Znajdziesz tam kopie 

robocze wszystkich rodzajów 

rekordów, w tym wniosków 

o zmianę, raportów dziennych itp.

KROK 7: Kiedy będziesz gotowy(-a), 

kliknij „Send” [Wyślij] w prawym 

górnym rogu.

KROK 8: W wyskakującym okienku 

zostanie wskazany przepływ pracy, 

na który wpływ będzie miał wniosek 

o zmianę, zgodnie z ustaleniami 

Pracownika Działu Zakupów Bechtel. 

Ten pierwszy krok spowoduje 

utworzenie rekordu wniosku o zmianę.

Kliknij „Send” [Wyślij], aby przejść dalej.
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

KROK 9: Otrzymasz powiadomienie e-mail z informacją, że dla rekordu 

dostępne są kolejne działania. W wiadomości e-mail możesz kliknąć przycisk 

„Unifier Login” [Zaloguj do Unifier], aby otworzyć rekord wniosku o zmianę.

Rekord można również znaleźć na liście wniosków o zmianę umowy.

Wskazówka:
Aby upewnić się, że nie masz żadnych 
oczekujących zadań lub akcji, zawsze możesz 
sprawdzić „Menedżera zadań” na stronie głównej 
lub klikając link w menu po lewej stronie.
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

KROK 10: Kliknij „Accept” [Akceptuj], 

aby odblokować rekord do ostatecznej weryfikacji 

i dalszej edycji.

KROK 11: Wypełnij sekcje okienka „Workflow For Record” 

[Przepływ pracy dla rekordu]. Pracownik Działu Zakupów wskaże ci, 

jakie opcje wybrać. Możesz także użyć „%” jako symbolu 

wieloznacznego, aby przejrzeć dostępne opcje. Jeżeli dostępna jest 

tylko jedna opcja, możesz ją wybrać.

Wybierając przepływ pracy, zobaczysz nazwiska osób, które otrzymają 

powiadomienia, w kolejności, w jakiej będą je otrzymywać.

Jeśli masz pytania dotyczące tego przepływu pracy lub nie widzisz 

żadnych opcji, skontaktuj się z Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel.
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7.1 Składanie wniosku o zmianę

KROK 12: Kliknij „Send” [Wyślij], aby przejść dalej.

KROK 13: Pojawi się wyskakujące okienko; wybierz następny 

logiczny krok spośród dostępnych opcji. Kliknij „Send” [Wyślij], 

aby przesłać rekord do Pracownika Działu Zakupów Bechtel.

Rekord został wysłany do Bechtel. Będzie widoczny w dzienniku 

wniosków o zmianę ze statusem „W trakcie weryfikacji” do momentu 

podjęcia kolejnych czynności przez Pracownika Działu Zakupów.

Ważne: Jeśli Pracownik Działu Zakupów odrzuci wniosek o zmianę, 

zostanie on odesłany z powrotem do Ciebie i otrzymasz stosowne 

powiadomienie e-mail. Zaktualizuj wniosek o zmianę i wyślij go 

z powrotem do Pracownika Działu Zakupów, postępując zgodnie 

z wyżej opisaną procedurą.

Jeśli Pracownik Działu zakupów zaakceptuje wniosek o zmianę, 

nie oznacza to, że zmiana została zatwierdzona dla Zamówienia. 

Do tego konieczny będzie proces negocjacji zmiany. Czekaj na 

dalsze instrukcje od Pracownika Działu Zakupów.

Uwaga:
Jeśli Bechtel zaakceptuje Twój wniosek o zmianę, 
otrzymasz dalsze instrukcje. Przejdź do sekcji ACN –
Acknowledgement And Cost Negotiation 
[Potwierdzenie i negocjacje dotyczące kosztów], 
aby uzyskać instrukcje dotyczące odpowiedzi.
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7.2 Potwierdzenie zmiany i negocjacje dotyczące kosztów

Uwaga:
Jeśli chcesz dodać załączniki, postępuj według 
procedury dotyczącej dodawania załączników 
opisanej w części dotyczącej wniosku o zmianę.

Uwaga:
Twoja propozycja zostanie teraz rozpatrzona 
przez Bechtel. Możesz w dowolnym momencie 
sprawdzić status swojego rekordu w Unifier; 
otrzymasz również wiadomość e-mail, gdy dla 
rekordu dostępne będą działania z Twojej strony.

KROK 1: Kliknij przycisk Unifier Login 

[Zaloguj do Unifier], aby rozpocząć proces 

powiadamiania o zmianach.

KROK 2: Nastąpi przekierowanie 

bezpośrednio do DSCS Unifier i zobaczysz 

zadanie w Menedżerze zadań.

Kliknij dwukrotnie numer ACN, aby otworzyć 

zadanie, a następnie „Akceptuj”, 

aby kontynuować.

KROK 3: W zakładce Agreement [Umowa] 

wypełnij wszystkie wymagane pola, jak 

np. sekcja Supplier Proposal [Propozycja 

dostawcy]. Po zakończeniu kliknij przycisk

„Send|” [Wyślij]; w wyskakującym okienku 

będzie można potwierdzić, że przesyłasz 

propozycję do Bechtel.
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7.3 Raport dzienny dostawcy

Wskazówka: Jeśli jesteś zalogowany(-a) na portalu iSupplier, użyj łącza „Kliknij tutaj, 
aby uzyskać dostęp do strony Unifier” na banerze powitalnym. Możesz również dodać 
zewnętrzny link Ulubione dla https://dscsunifier.oci.becpsn.com/

KROK 1: Zaloguj się na platformę 

BPA i kliknij DSCS Unifier.
KROK 2: Kliknij w zakładkę z numerem swojego 

Zamówienia. Jeśli nie widzisz swojego 

Zamówienia, kliknij ikonę + i wyszukaj je według 

numeru zamówienia. (Jeśli nie znasz Numeru 

swojego Zamówienia, skontaktuj się z 

Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel)

KROK 3: Kliknij przycisk + w lewym pasku 

menu, aby rozwinąć dostępne opcje. W sekcji 

Business Process [Proces biznesowy], rozwiń 

zadanie Monitoring and Reporting

[Monitorowanie i sprawozdawczość].

Znajdziesz tam dwie opcje:

1) Supplier Forces and Equipment [Zasoby 

i sprzęt dostawcy]; oraz 2) Supplier Daily Report 

[Raport dzienny dostawcy]

W ramach wykonywania umów, partnerzy Bechtel mogą korzystać z funkcji Supplier Daily Reports [Raporty dzienne dostawców], 
aby przygotowywać i przesyłać dzienne raporty w formie internetowego formularza opartego na danych. Dzięki poniższej 
procedurze dowiesz się, jak:
1) Skonfigurować Zasoby i sprzęt, które będą wykorzystywane przez Twoją firmę
2) Sporządzać Raport dzienny, zgodnie z umowami.

https://dscsunifier.oci.becpsn.com/
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7.3 Raport dzienny dostawcy

Zasoby i sprzęt – krok 1:
W menu po lewej stronie kliknij „Supplier 

Forces and Equipment” [Zasoby i sprzęt 

dostawcy] a następnie „Create” [Utwórz].

Konfiguracja Zasobów i sprzętu
Aby przygotować Raport dzienny, najpierw musisz dodać w systemie rodzaje zasobów i wyposażenia, 
z których zamierzasz korzystać. Dzięki temu będzie można je uwzględnić w cyfrowym raporcie dziennym.

Zasoby i sprzęt – krok 2:
Wypełnij odpowiednie pola; jeśli nie masz pewności, 

które pozycje dodać, zajrzyj do umowy lub skonsultuj się 

z Pracownikiem Działu Zakupów Bechtel.

Gdy będziesz gotowy(-a), kliknij „Send” [Wyślij].
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7.3 Raport dzienny dostawcy

Składanie Raportu dziennego
Po skonfigurowaniu opcji Zasobów i sprzętu możesz rozpocząć przesyłanie Raportów dziennych. Pracownik Działu 
Zakupów Bechtel utworzy przepływ pracy dla Raportu dziennego. W razie pytań skontaktuj się z nim.

KROK 4: W menu po lewej stronie kliknij

„Supplier Daily Report” [Raport dzienny 

dostawcy] a następnie „Create” [Utwórz].

KROK 5: Wypełnij wszystkie odpowiednie pola, 

podając jak najwięcej szczegółów, w oparciu o umowę 

i wskazówki od Pracownika Działu Zakupów.

Kliknij Save [Zapisz], aby dokończyć później, 

lub „Send” [Wyślij], jeśli raport będzie gotowy.
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